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Edital FDRP - PAE 03/2025

A Comissdo Coordenadora do PAE (CCPAE) e a Comissdo de Pds-Graduacdo da FDRP/USP tornam
publica a abertura de inscricbes para a Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia (EESD) do
Programa de Aperfeicoamento de Ensino (PAE) para o 22 semestre de 2025, a ser realizada em
disciplinas de graduacdo ou pds-graduacdo da Faculdade de Direito de Ribeirdo Preto (FDRP), no
periodo de 01/07/2025 a 30/11/2025, podendo o inicio das atividades ser adiado, caso haja alteragdo
do calenddrio de aulas da Graduacdo pela Pré-Reitoria de Graduacao.

NORMAS

O PAE é composto de duas etapas:

e FEtapa de Preparacdo Pedagdgica (EPP)
e FEtapa de Estagio Supervisionado em Docéncia (EESD)

As referidas etapas serdo desenvolvidas conforme as normativas que regulamentam o PAE: Diretrizes,
de 29/05/2019, e Portarias GR 3588/2005, 4391/2009, 4601/2009 e 8603/2024 disponiveis em
http://www.direitorp.usp.br/pos-graduacao/pae/.

O aluno e o supervisor do estagio (docente responsavel pela disciplina de graduagdo ou pds-graduacgdo
na qual sera realizada a EESD) deverdo atender as normas citadas.

O Estdgio Supervisionado em Docéncia desenvolvido em disciplina de pds-graduagao é restrito aos
doutorandos.

A EESD se caracteriza pela participacdo de estudantes de pds-graduacao nas diversas atividades das
disciplinas de graduacdo ou pds-graduacao, abrangendo as dimensdes da docéncia no Ensino Superior,
quais sejam:

a) Organizativa: diz respeito a selegdo dos conteldos curriculares e da bibliografia de apoio, sele¢do e
organizacao dos recursos didaticos e outros materiais de apoio etc.;

b) Técnica: refere-se a organizacdo das atividades operacionais e administrativas e ao
acompanhamento das atividades didaticas, praticas e tedricas etc.;

c) Didatico-pedagdgica: envolve, por exemplo, a organizacdo e o desenvolvimento das aulas e a
utilizacdo do espago-tempo das atividades didaticas etc.;

d) Das relagdes professor/aluno: favorece a organizacdo da participacdo dos alunos nas aulas e
atividades, o estabelecimento de vocabuldrio adequado e demais iniciativas que facilitem a
interlocugdo entre o docente e os estudantes etc.;

e) Avaliativa: prevé agdes como a sele¢do dos tipos mais adequados de avaliagdo e elaboragdo dos
instrumentos de avaliagdo, bem como a defini¢do dos critérios avaliativos etc.
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E permitido ao estagiario, sob a supervisdo do docente responsavel da disciplina, participar de
seminarios, aulas tedricas e/ou praticas, experimentos de laboratério, estudos dirigidos e discussédo
de tépicos em grupos, bem como organizar e participar de plantdes para elucidar davidas e aplicar
provas e exercicios, estando terminantemente vedado substituir o docente nas aulas tedricas e/ou
praticas.

A participagcdo de estagiarios na ministracdo de aulas tedricas e/ou praticas, sob a supervisio e
presenca do docente responsdvel, ndo pode ultrapassar 20% da carga horaria da disciplina.

A participacdo do PAE é opcional aos alunos de pds-graduacdo da Universidade de Sao Paulo (USP),
porém, os bolsistas do Programa de Demanda Social da CAPES (DS-CAPES) ficam obrigados a participar,
uma vez que sua forma atende as exigéncias da Agéncia quanto ao requisito "estdgio de docéncia",
conforme Portaria da CAPES-76, de 14/04/2010.

A EPP devera ser cumprida pelo menos uma vez antes da realizagdo da EESD, ndo sendo permitido
realizar as duas etapas simultaneamente. Uma vez feita a EPP, ndo serd necessario repeti-la, caso o
aluno pretenda fazer o estagio novamente.

A conclusdo do Programa dard direito a um certificado de participacdo e a obtencdo de créditos, na
forma estabelecida pelo regulamento do programa de pés-graduacao ao qual o aluno esteja vinculado.

INSCRICAO

Poderdo candidatar-se ao PAE, exclusivamente, alunos de programas de pds-graduacdo da USP,
regularmente matriculados em cursos de mestrado ou doutorado, e cujo prazo para depdsito da
dissertagdo ou tese seja posterior a 30/11/2025.

As inscri¢Bes serdo realizadas no periodo de 11/05 a 31/05/2025 pelo Sistema Janus. Ndo serdo
aceitas inscri¢cdes fora deste periodo.

No momento da inscricdo, os interessados deverao responder sobre eventuais bolsas de agéncia de
fomento e vinculo empregaticio, além de informar dados da disciplina em que realizardo o estagio e
do supervisor. Deverdo, ainda, inserir o plano de trabalho, com até 6000 caracteres. O plano de
trabalho deve ser exclusivo e elaborado juntamente ao supervisor do estdgio, contendo as
justificativas pedagdgicas e as devidas referéncias. Também deverdo constar as tarefas de
responsabilidade do pds-graduando, a serem desenvolvidas com base nas normas e objetivos do PAE,
e a carga hordria exigida de 6 horas semanais. O que se espera é um planejamento das atividades a
serem desempenhadas durante o periodo do estagio, portanto deve contemplar a descricdo do que
caberd ao estagiario fazer, além da participacdo obrigatdria nas aulas a serem ministradas pelo

supervisor, em especial no caso dos bolsistas.

Ao finalizar a inscricdo, o aluno devera preencher o formulario eletrénico acessivel pelo link disponivel
no site, imprimir a ficha de informag¢Ges complementares que receberd em seu e-mail, assinar e
encaminha-la para ppg.fdrp@usp.br.

Para inscrever-se na EESD, o aluno devera ja ter cumprido ou estar realizando a EPP, que consiste de
uma das seguintes opgdes:
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a) Disciplina DRP6018 - Didlogos sobre a Docéncia no Ensino Superior: Teoria e Pratica;
b) Disciplina de outra unidade da USP, constante da lista de disciplinas aprovadas pela Comissdo
Central do PAE, disponivel em http://www.direitorp.usp.br/pos-graduacao/pae/;

c) Conjunto de conferéncias sobre as questdes do Ensino Superior ou de nucleo de atividades
envolvendo preparo de material didatico, discussGes de ementas de disciplinas e planejamento de
cursos.

No caso de EPP na modalidade “c”, o aluno devera enviar o certificado de conclusdo da preparacao
pedagogica em formato PDF ao e-mail ppg.fdrp@usp.br, até 30/06/2025. Da mesma forma, o aluno

de outra unidade da USP que tenha cumprido a EPP na modalidade “b” devera enviar a Ficha do Aluno
atualizada, emitida pelo Servi¢o de Pés-Graduacdo da unidade a que esteja vinculado.

Caso a EPP esteja em andamento, o aluno deverd comprovar inscricdo ou matricula na atividade. No
entanto, a realizagdo da EESD fica condicionada ao cumprimento da EPP, que devera ser comprovado
mediante documento que certifique a conclusdo até 30/06/2025 (ultimo dia antes do inicio da EESD).

> As inscricoes deverdo ser avalizadas pelos orientadores e supervisores no Sistema Janus até
01/06/2025, impreterivelmente. Caso os professores ndo se manifestem, as inscricdes serdo
automaticamente canceladas. Da mesma forma, serdo canceladas as inscrigées caso pelo
menos um dos professores desautorize ou ndao se manifeste no prazo determinado.

> Os alunos deverao acompanhar a avalizagdo de sua inscricdo pelo Sistema Janus,
comunicando-se com o orientador e o supervisor, se necessario.

VAGAS

As vagas para a realizagdo da EESD serdo divulgadas no site http://www.direitorp.usp.br/pos-

graduacao/pae/.

Os candidatos as vagas serdo classificados de acordo com a avaliacdo do plano de trabalho do estégio,
que levard em conta a descricdao das atividades a serem realizadas na carga hordria exigida e a
metodologia pedagdgica proposta.

Tera prioridade o bolsista CAPES que estiver no ultimo semestre do curso e ainda ndo tiver realizado o
estagio de docéncia, conforme a exigéncia do Programa de Demanda Social.

Havendo empate, serdo aplicados os seguintes critérios de desempate, na ordem indicada:

a) Maior tempo de curso;

b) Maior niumero de créditos concluidos;

c) Maior média dos conceitos obtidos nas disciplinas obrigatdrias do curso, incluindo reprovacdes. Para
o calculo, sera atribuida a seguinte pontuagdo aos conceitos constantes do Sistema Janus: A=3, B=2,
C=1e R=0.

AUXILIO FINANCEIRO
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A USP podera conceder auxilio financeiro mensal aos estagiarios inscritos para a EESD, conforme a
classificacdo e de acordo com a disponibilidade de recursos da Universidade.

Cada Unidade serd contemplada com certo nimero de cotas, definido pela Prd-Reitoria de Pds-
Graduacao.

A concessdo desse auxilio ndo configura vinculo empregaticio com a USP.
N3o poderdo receber o auxilio os alunos que tenham vinculo empregaticio com a USP.

O valor do auxilio sera calculado com base na remunerag¢ao de docente na categoria Assistente em
RTP, sendo correspondente a 50% do valor (a tabela de vencimentos atualizada pode ser consultada
em http://www.usp.br/drh).

CLASSIFICACAO

A classificacdo dos inscritos visando a obtencdo do auxilio financeiro seguira os seguintes critérios de
preferéncia:

1. Ser aluno do Programa de Pds-Graduacdo em Direito da FDRP;

2. Nao receber bolsa de outra entidade, saldrio ou remuneracdo decorrente do exercicio de atividade
de qualquer natureza;

3. Ter sido beneficiado por a¢des afirmativas para ingresso no curso;

4. Ter realizado o ultimo estagio como voluntario;

5. Ter sido selecionado pela primeira vez para realizar a EESD;

6. Ter o maior numero de produc¢ées de natureza cientifica ou académica, relacionadas direta ou
indiretamente com o projeto de dissertacdo e publicadas nos ultimos 12 meses, nas seguintes
modalidades: artigo publicado em periddico indexado no Qualis (de Al a B5), livro ou capitulo de livro,
artigo publicado em anais de evento, tradugdo de artigo, apresentagado de poster em evento;

7. Ter obtido maior nota no plano de trabalho, que valera até 5,0 pontos, conforme critérios
estabelecidos no item abaixo.

» Em caso de empate, terdo prioridade os candidatos com maior idade.

Casos omissos serdo avaliados pela CCPAE.

O resultado da classificacdo sera divulgado no dia 24/06/2025, no site http://www.direitorp.usp.br/p

os-graduacao/pae/

Eventuais recursos serdo recebidos até 25/06/2025 pelo e-mail ppg.fdrp@usp.br.

Apds a andlise da classificagdo pela Comissdo Central do PAE e a distribuicdo de bolsas, todos os
estagiarios, bolsistas ou voluntdrios, deverdo encaminhar o termo de compromisso a ser
disponibilizado, devidamente assinado, ao e-mail ppg.fdrp@usp.br, até 27/06/2025,

impreterivelmente, caso contrario o estagio sera cancelado.

AVALIACAO DO PLANO DE TRABALHO



http://www.usp.br/drh
http://www.direitorp.usp.br/pos-graduacao/pae/
http://www.direitorp.usp.br/pos-graduacao/pae/
mailto:ppg.fdrp@usp.br
mailto:ppg.fdrp@usp.br

\ UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
| FACULDADE DE DIREITO
DE RIBEIRAO PRETO

A avaliacao do plano de trabalho do estagio serd feita mediante a atribuicao da seguinte pontuacao:

Adequac¢ao do método didatico a disciplina: até 1,0 ponto;

Logica e conexao das atividades a serem desenvolvidas: até 1,0 ponto;

Contemplagdo das dimensdes da docéncia no Ensino Superior descritas no item “Normas” deste edital:
até 1,0 ponto;

Existéncia de atividades que facilitem a interacao estagiario-alunos: até 1,0 ponto;

Profundidade da pesquisa da bibliografia utilizada para a elaboragdo do plano de trabalho: até 1,0
ponto.

SUPERVISAO DA EESD

A supervisdao da execucdo do plano de trabalho ficard a cargo do professor responsavel pelo
oferecimento da disciplina de graduacao ou de pds-graduacao.

A funcdo do supervisor desvincula-se da fungdo de orientador, ndao sendo vedada a coincidéncia.

Cabe ao supervisor orientar as atividades docentes desenvolvidas pelo estagiario e acompanhar o
desenvolvimento do aluno no Programa.

RELATORIO FINAL E AVALIACAO DA EESD

Ao final do estagio, o estudante participante da EESD devera entregar relatério detalhado, conforme
orientacdo e prazo a ser definido, acompanhado de ficha de avaliagdo do supervisor. O relatdrio devera
conter todas as atividades realizadas no decorrer do estagio, de acordo com as sugestdes das Diretrizes
guanto as dimensdes da docéncia no Ensino Superior, citadas no item “Normas” deste edital.

A Comissdo Coordenadora do PAE avaliara os relatérios dos estagidrios e as fichas de avaliacdo,
concluindo por sua aprovagdo ou reprovagdo, tendo em vista a conformidade das atividades realizadas
aquelas previstas nos planos de trabalho aprovados no momento da selegdo dos estagidrios.

Consideracoes finais:

Qualquer alteragdo da EESD devera ser comunicada imediatamente a Comissdao Coordenadora do PAE.

Os estagidrios (voluntarios e bolsistas) deverdao entregar mensalmente boletins de frequéncia
assinados pelo supervisor.

Os estagidrios que ndo entregarem o controle de frequéncia no prazo estipulado niao receberdo o
auxilio do respectivo més de referéncia.

Casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Coordenadora do PAE da FDRP/USP, com base nas
Diretrizes que regulamentam o Programa.



