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PORTARIA INTERNA FDRP N° 036, DE 23 DE JUNHO DE 2023.

Estabelece procedimento a ser adotado pela Diretoria quando da necessidade da
movimentagdo de servidores técnico-administrativos.

O Diretor da Faculdade de Direito de Ribeirdo Preto da Universidade de Sdo Paulo (FDRP -
USP), no uso de suas atribui¢Ses legais e tendo em vista a deliberagdo da Congregagdo em
sessdo de 02 de junho de 2023, baixa a seguinte

PORTARIA:

Artigo 1° - A movimentac¢do de um servidor técnico-administrativo podera ocorrer mediante: i.
requerimento do préprio servidor interessado; ii. solicitagdo da chefia imediata; e iii.
determinagdo da Diretoria.

Pardgrafo unico - Se o presidente de comissdo ou érgdo colegiado manifestar inten¢dao de
movimentar o servidor técnico-administrativo de sua seqao/setor/departamento, esse deverd
dirigir-se, por escrito, a chefia imediata do servidor, indicando sua motivagao.

Artigo 2° - Antes do ato da Diretoria que determina a movimentag¢do do servidor técnico-
administrativo, o Diretor em exercicio devera consultar, por escrito: o servidor envolvido; a
chefia imediata de origem; e a chefia imediata de destino, segundo o organograma da FDRP.

Artigo 3° - A decisdo do Diretor que determina a movimentagdo do servidor técnico-
administrativo serd comunicada por escrito ao préprio servidor e as respectivas chefias
envolvidas.

Artigo 4° - Os documentos que motivaram a movimenta¢do, bem como as comunicagGes
acima referidas, deverdo ser anexados ao processo do servidor junto a USP.

Artigo 5° - A movimentagdo mediante requerimento do servidor ou de solicitagdo de chefia
devera indicar, de forma clara, a sua motivag¢do.
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Pardgrafo Unico - Se a motiva¢do for baseada em elementos técnicos, esses deverao ser
indicados expressa e detalhadamente no requerimento ou solicitagdo, em forma de relatdrio,
os quais deverdo ser anexados ao processo do servidor junto a USP.

Artigo 6° - E vedada a movimentagdo de servidor técnico-administrativo quando esse efou sua
chefia imediata estiver afastado das fungdes em razao de férias ou licengas.

Paragrafo unico - Excepcionalmente, em razdo da urgéncia na movimentagdo e ndo sendo
possivel aguardar o retorno do servidor ou chefia, o Diretor podera realizar a movimentagao,
desde que o faga de forma escrita e motivada.

Artigo 7° - A Comissdo de Inclusdo e Pertencimento da Unidade sera ouvida no caso de
movimenta¢des em que o Diretor é o chefe imediato do servidor, bem como nos demais
casos em que se faga necessdria a mediagdo de conflitos entre os envolvidos.

Artigo 8° - Os casos omissos nesta Portaria serao resolvidos pelo Diretor.
Artigo 9° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publica¢do.

Faculdade de Direi
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