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“ATA DA 182 SESSAO ORDINARI.A DO CONSELHO TECNICO-

2\

ADMINISTRATIVO DA FACULDADE DE DIREITO DE RIBEIRAO PRETO ‘DA
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO Aos dezessete dlas do més de abril de dois mll e

qumze As 13h30, em’ tercelra e ltima convocatorla na Sala da Congregagao da Faculdade s

de D1re1to de Rlben'ao Preto da Unlver51dade de Sao Paulo, reline- -Se 0 Conselho Tecmco 3

Professor Assomado Umberto Celh Junlor,‘ Dlretor da Unldade com- a; presenga do Prof.
Associado Alessandro Hirata (Chefe do Departamento de Fllosoﬁa do Direito e Dlsc1p11nas:
Baswas) dos- Professores Doutores Camllo Lufelato (Chefe do Departamento de D1re1t0
Prlvado e de Processo Civil) e Caio Gracco Pinheiro D1as (Chefe do Departamento de Dlrelto :
Piiblico), da Representante Discente Bruna Santlago Franch1n1 e do Representante dos
Semdores Técnicos e Admlmstratlvos Sr. Rafael Souza de March1 Justlﬁcou,
anteclpadamente sua auséncia a Profa Titular Giselda Marla Fernandes Novaes leonaka ‘
Presente, tambem a Sr? Marla Jose Carvalho de. Ollvelra‘ Ass1stente Academlca para - *‘
secretarlar a reunido. O Sr. Pres1dente declara abertos os trabalhos e 1n1c1a a, Parte I -,
EXPEDIENTE - Dlscussao e vota(;ao da Ata da 173 Sessao Ordlnarla do

Conselho Tecnlco Admmlstratlvo, reallzada em 6.3. 2015. Nao havendo

» mamfestac;oes nem alteraqoes a Ata € aprovada por. unammldade pelos presentes Em

seguida, o Sr. Pres1dente inicia o item 2. ‘Comunlcacoes do Senhor Dlretor. informa.

que como neste més néo ha nenhuma nov1dade com relaqao a questdes orgamentarlas e
ﬁnancelras como foram dlscutldas na ultlma reumao nao esta presente hO]e a Srtd Glsele,,
Cristina dos Santos Assxstente Financeira, mas 0s dados com a execucio orqamentana do
mes de 102160 estao dlsponlblhzados no. site, Con_ innando, diz que seria 1mportante-
comunicar no CTA, apesar de que 0 tara na Congregaqao, que dando sequenc1a 20 4° Ciclo

de Avaha(;ao Institucional da USP paraco, qual estdo, contando com o trabalho de todos,

que ﬁnalmente consegulu constltulr a Comlssao Externa de AValladores que virdo a esta:
Faculdade nos dias 25, 26 e 27 de agosto proximo. Aprovelta para pedir. o ap01o dos
professores,‘ func1onarlos e alunos, para‘ receber: esses professores nesses' dlas Os: E
professores sdo a Prof? Sandra Cecilia Negro, da Faculdade de, Dlrelto da Un1vers1dade de :
Buenos Alres o Prof! Carlos Eduardo Adriano Japlassu da Umvermdade do Estado do Rio
de Janelro e Prof. Marcus Maurer Salles da Umver51dade Federal de Sao ‘Paulo. Os trés

_estardo aqu1 para V1s1tar a Faculdade e proceder a0 exame dos formularlos que lhes. forem
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¥ 34 entregues pela Unldade e pelos Departamentos Para isso é lmportante a colaborag@o de‘- F

35 todos Ressalta que ontem, na reuniao mensal que faz com os aSSIStentes Ja menc10nou a

36 1mportanc1a de todos estarem engaJados para que eles possam ter uma boa acolhida aqul na

2 s 38 Tecnlcos e Admmlstratlvos Sr, Rafael Souza de Marchi diz que tem d01s itens que

37 - Faculdade. 3. Palavra aos Senhores ,Membros' o Representante dos Semdores :

39 gostarla de trazer ao CTA. O pnmelro 6 sobre uma _mensagem ¢letronica que recebeu*

- °,40 durante a semana de alguns dos seus pares, sohcltando atencio da’ Unidade quanto a

41 entrada do estacmnamento 1nfer10r que tem espa(;o para somente um carro passar por vez

4
42 Isso traz transtorno’ nao somente para a comunldade mas tambem para quem esta' .

43  passando na avemda pois, forrna fila, uns sdo obrlgados a dar ré, etc,, 1nclu31ve ja houve

e
' 44 colisdo no local Nio:sabe se é posswel ‘maso alargamento daquela entrada seria uma 1de1a_

45 1nteressante de se pensar, assim como Ja tunc1ona no estacmnamento superior. Quando’ tem

46 eventos na Unidade as pessoas nao sabem que o estac10namento do auditério é ode cimae

47 - fica um acamulo de carros tentando entrar nesse espago. unlco de passagem do

48: estacronamento de baixo: E uma relvmdlcac;ao dos serv1dores mas beneﬁc1ar1a a toda a

‘&9 g comumdade Diz que o/ segundo 1tem con51dera urn pouco mals comphcado, pois trata",

desses NOVOS Cursos de espec1ahza9a0 que estao sendo oferec1dos na baculdade Comenta :

Reda 51 que ndo tinha conhec1mento desses cursos soube somente quando recebeu a documentagao \

Y-

SO e ST ratlﬁcar pede hcen(;a para ler 0 documento Em nome dos fun(:1onarlos da seqao de apoio

52 ; da Secio de Ap01o Academlco D1z que 0 texto esta escrlto na prlmelra pessoa’e,’ por_‘

.~ 54 ‘académico gostarla de expor a situagio dos cursos de- espec1ahza(;aOI admlmstrados na

) S S S Unldade dos quals eSthlUb atualmente com 3 cursos em andamento 4 cursos em perlodo

<1 56 . - de inscrigdes com 1n1c10 no segundo ‘semestre € mais 4 cursos. em elabora(;ao com inicio
v 57 prewsto também para, o, segundo semestre deste ano No ‘total sdo! 11 cursos a serem .

58 executados no segundo semestre de 2015, totahzando 700 alunos sendo 560 tendo aulas e

59 ~140-em fase de TCC com o. rmmmo de 9 professores externOS vmdo semanalmente @

1

760 faculdade para ministrar aulas,” Comenta que na (Jradua(;ao nio chega a 500 alunos.’

61 - Contmuando a leltura Cada curso’ demanda um grande nimero de atividades de varios .

62 ~setores da, Umdade espemﬁcamente no setor de ap01o académico .onde' sio reahzadas 5

127 63 - -atividades admmlstratlvas de execu(;ao do curso‘ e sohcltaqoes de pagamentos ao. setor' ‘

64 - ﬁnancelro Tenho aqui mater1a1 com tabela da s1tua(;ao’dos cursos, descrlgao das atmdades =

05 reahzadas pelo ap010 académice para cada, curso e alguns pontos que, 1nv1ab111zam a

P66 execu(;ao de todos os cursos pelo betor de ap(no academlco, que, passo aos membros caso
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queiram . verificar. Destes pontos 'pos/so ﬁci‘tar 0 ‘grandé nﬁmero de atividades a séreﬁl !
desempenhadas somando-se todos os,cursos 0 fato de’ cada curso estar- em uma fase
dlferente a falta de 1nfraestrutura para acomodar todos 0S momtores (como espaco fxsmo.
computadores ete.,.), coordenaqaox de. todos os momtores para 0s quais ndo se pode;,
atribuir ativ ﬁRqu de grande responsablhdade, grande nimero de ‘alurios [ doeentes‘
‘externos na faculdade. em dias em que néo hé expediente dos: funcmnarlos da Faculdade
(sexta A n01te e sdbado de manh3); entre outros E por fim gostarla de sallentar que nao

estao listadas neste material as at1v1dades reahzadas por outros setores no’ amblto dost

y cursos de espec1ahzagoes e que todas essas at1v1dades descrltas estéo, centrahzadas na.

secretarla da Comlssao de Cultura e Extensao que conta com somente uma funcwnana. Por -
ﬁm a sohclta(;ao do setor de ap01o academlco é no sentldo de que a Unldade tome uma.
prov1denma no’ planejamento admimstratlvo destes cursos a fim de que nao . haJa
sobrecarregdmento da func10nar1a\ com grande quantldade de at1v1dades que em outras
Umdades sdo desempenhadas por fundaqoes com: varios funmonarlos 2 estrutura proprla
. para: este - ﬁm Coloca a dlsposu;ao do Coleglado o materlal que 1he f01 passado com o
levantamento dos cursos, bem como dag rotlnas de at1v1dades que envolvem esses Cursos e '
que- sao desempenhadas pela secdo. Diz que sao varias at1v1dades desempenhadas por uma.-
Ginica servidora e com a abertura desses 11 cursos 520 700 alunos e se comparado com a
Gradua(;ao, que glra em torno de 500 alunob ‘com uma sacretarla com toda lnfraestrutura ;
“esta multo desproporc1onal Delxa reglstrada a. sua preooupac;ao com a. 51tuac;ao da-
serv1dora Arladne, » que vai ficar sobrecarregada O Prof, Dr. Camllo Zufeiato comunga
com essa preocupaqao e acha que ja deram um primeiro passo 1mportante para solucionar
esse problema que é a criacio da Fundacdo. Diz que tem absoluta consciéncia da dlﬁculdade .
que esses| cursos tém, por serem admlnlstrados e executados pela, Facu]dade, por essas’
mtuagoes todas e por outras que quem estd na coordenac;ao sabe, que sd0 0s- aspectos. :
ﬁnancelros da gestao ‘de um curso como este, D1z como professor e como. coordenador de ;
CUrso, que tem interesse em desonerar isso dos servidores da Umdade O primeiro pa5w ja
foi tomado e ja estao na fase de coleta das assmaturas para reglstro dessa Funda(;ao que '
serla (0} locus 1dea1 para a gestiio de todos esses cursos N a0 sabe dizer quando vai acontecer

. a mlgra(;ao desses cursos,” as e abbolutamente favoravel que se sustente essa area dos W

: semdores que hdam Ccoii 08 cursos no Ap01o Academlco,fde maneira. que, nao

sobrecarregue o serv1dor Con51dera que prec1sam tentar fortalecer ao max1mo apesar da
falta de funcionarios, com remanejamento de semdores a medlda que forem abcl'tOb novos
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__Cursos. A solucdo seria-a Fundagdo, que desonerana todas essas atrlbul(;oes que hoje estdo
pesando’ sobre o setor. O Prof Associado: Alessandro leata reforca o que o Prof.

Camilo j& disse e comunga da mesma 1de1a mesmo porque; agora na coordenaqao de um”

. curso, sabe do trabalho que despende Nesses 11 cursos levantados estao sendo levados em
104

‘conta gs dois do Prof. Camllo, os dois de Trlbutano ou seja esta tudo dentro desses 11

~.cursos. Comenta que tem os estaglos dlferentes de andamento “pois 0s. cursos nao sao ‘
106
107

_apresentados todos ao mesmo tempo Outra medlda que tem sido. felta e a prevlsao 4G

1 funmonarlo pois.ndo resolve o problema de uma forma substancnal como o Prof Camllo

dlsse em relac;ao -Fundagao. Mas a utlhzaqao de. monitores ja a_]uda no andamento dos

‘momtores Ve na tabela Ja esta previsto.. isso e concorda com o que f01 exposto’ pelo :

trabalhos dessa parte mais burocratlca como listas de alunos e assim por dlante Nzo é uma :

solu(;ao deﬁmtlva, mas’ jé& € um auxﬂlo no sentido de ndo onerar sobremane1ra os
funmonarlos O Prof. Dr. Caio Gracco thelro Dlas comenta que entende a s1tua(;ao
e acompanhou 0s trabalhOSFdesde a_época do Frederlco bdbe que o func1onamento dos
cursos gera. um actimulo de trabalho para o func1onar10 que estd encarregado da CCEx e
1SS0, e fato.. Mas, talvez fosse o caso de colocar um pouco em perspectlvas p01s tem
detefmlnadas rotmas que podem ser OtlleddaS. _Tentar comparar 0 ;rabalho que a gestdo
da graduagdo da com o trabalho que a gestao dos Cursos de especmhzaqao. d4, sfo.
1ncomparavels A Graduaqao tem um semc;o que 1nﬁn1tamente rr_lals comphcado do que 0.
semqo da Cultura e Extensao nos cursos de espec1a11za(;ao Alem dISSO a Gradua(;ao tem{
‘neste momento _trés funcmnanos Ha uma sobrecarga de trabalho muito grande na
Gradua(;ao porque a Gradua(;ao gera multo trabalho. Os cursos de especmhzagao geraii
trabalho tambem mas; num pr1me1r0 momento o trabalho é trazer 0s docentes de fora

- para ca, reservas de hotel, compra de passagem isso necess1ta de documentos de empenho

" para pagamento dos professores externos, enfim, tudo 1sso blgnlﬁcarwrto trabalho mas ..

“acha que nfo é nada que, com uma otlmlzac;ao das rotlnas de trabalho onde o que faz para 4
faz para 8, sem muito actéscimo de. trabalho. E um uMmero grande de alunos que irao ter,

mas, por exemplo os alunos que ¢ estdo fazendo monograﬁa entregaram 0s prOJetos agora e,

isto sim d4 trabalho para a montagem das bancas Basmamente quem faz as montagens

(£

em grande medlda nao aparecem mals na Faculdade So vao voltar nas datas das defesas e

das bancas $30 08 Coordenadores eo funcmnano no caso a Arladne, somente fara a reserva :

das salas e prov1den01ar 0. transporte dos docentes para essas bancas Se levarem em contaz

que a CCEx ndo tem s6 0S. LuI‘SOh para hdar tem multo trabalho nas costas de uma O

= B . o
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_pessoa. Considera que enquanto a Funda(;ao nao estiverfem funcmnamento € OS CUrsos.

tiverem que ser feltos e admlmstrados mternamente nao tem outra alternativa, a nao ser —

) < §
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havendo poss1b1hdade 0 que: acha que é d1f1c11 com o quadro de func1onarlos enxuto da

Unldade - deslocar uma pessoa para a CCEx, de tentar otlmlzar os trabalhos Tem que ver

desse trabalho pelo menos enquanto nao tiver a Funda(;ao funcmnando o} que se espera”

" como a Arladne esta fazendo a gestao de formularlos de manelra que ela possa dar conta :

que ocorra até 0 ﬁnal do semestre. Mas alerta que a Funda(;ao -va1 pegar os cursos propostos

somente apos. a, sua mstltulgao Esses cursos que estao em andamento vao ter que ser’

admlmstrados mternamente A Representante Dlscente Bruna Santlago Franchini

pergunta aos Profs. Camllo e Calo como func1onarla essa gestao, ou seja esse trabalho
todo que a Ariadne esta fazendo 0 que seria transferldo para a Funda(;ao € como serla ela-
contrataria funcmnarlos'? 0 Prof Dr. Camllo Zufelato responde que a ideia é que a

Fundaqao sera quem' vai oferecer o curso € ela sera responsavel por tudo que hoje fazemos' ]

7 aqu1 Desde a matrlcula até o contato com 0s: professores conwdados reserva de hotel,

_todas as at1v1dades que hOJe sd0 feltas aqu1 serao feltas pela Fundaeao Vao ter que

- contratar semdores com todo o cu1dado que terdo que ter ex1g1dos por uma Funda(;ao e a:

1de1a tambem é de remunerar a Faculdade pelo uso de espaeo para as aulas. rﬁrtan-_u,

‘desonera-se eompletamente 0 serv1dor e a lnica coma que usa é a sala de aula mediante

l

remunera(;ao Reforea 0 que foi dlto pelo Prof. Caio, € esta de acordo,que tém que tomar

“cuidado com .a sobrecarga de semdores e con51dera que até 0 momento estdo dentro do

L11m1te do posswel E um trabalho que demanda um volume razoavel mas acha quelainda’”

estao dentro desae limite.” ConSIdera que nao da mesmo para comparar coerradua(;ao

p01s as rotmas sao completamente dlferentes a nece531dade de uma presenea mais proxuna

do servidor é completamente dlterente sem pI‘e_]UlZO disso tudo que se olhe com atengao =}

para esses. semdores. O Representante dos Semdores Tecmcos e Admmlstratlvos

Sr. Rafael Souza de Marchl diz que gostaria de delxar claro que sua mten(;ao e cré que

a do documento tarnbem nao é de manelra alguma tentar brecar o oferecunento de cursos

de espeaahzaqao na Unidade, mas ‘a preocupacio é realmente quanto a mtraestrutura O

exemplo dado quanto as aulas, que aconteeem em perlodo que nio ha semdores aqu1 é

' multo preocupante porque nao tem nmguem para olhar para 1330 Durante a semana ﬁca

um semdor da mtormatlca ate a n01te mas no final de semana nao fica nenhum somente 0

pessoal da Blbhoteca A 1de1a nio era de criticar a abertura de cursos, de manelra alauma.

era somente para alertar para
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- ‘principalmerite’ com feiagéo a‘-secretaria,v da CCEx. O Sr. Diretor agradece ao Rafael por

ter. trazido a tona este’ assunto e diz que gostaria "de'\'fazer algumas COQSiueragoes. Ressalta
em prlmelro lugar, que a Dlretorla esta- atenta a este problema tanto que for: felto
remane_]amento de func10nar10 wsando a dar um pouco mais de eﬁmenma ao trabalho de
‘gestdo desses cursos de espeelahza(;ao Este f01 o prlmelro passo ao mesmo tempo em que a,
Direcio nao s6 acompanhava, como. tambem ap01ava 0s trabalhos levados a efelto pelos
docentes da casa, com rela(;ao a crla(;ao de uma Funda(;ao Todos 0s esfor(;os foram feltos,
apoio foi dado pela 1nst1tu1c;ao para que essa Funda(;ao pudesse ser reconhec1da como umaf
Funda(;ao de apoio a FDRP. DIZ que 1sso nao passou desperecbmu, multo pelo contrarlo "
teve uma part1c1pa(;ao direta do D1retor Em segundo lugar aprovelta para mencionar aos
senhores membros, que na segunda felra passada teve uma reunido, em Sao Paulo da qual
partlclparam, também, aqui da. Faculdade, o Sr. Julio Cesar L1pp1 e a Srt2 Glsele Crlstlna
dos Santos., Trata -se de reunloes ‘que o DRH da USP e outras 4reas como Departamento
Flnancelro tem reahzado com 08 dlrlgentes para bdber dab) necessidades das suas Umdades
D1z que foram la ¢ apresentaram as nece551dades da FDRP eo comentarlo que ﬁzeram foi
que ao contrano de outras Unldades ‘a FDRP foi com s011c1taeoes muito obJetlvas. menta
que dlSClltlu mmto 1sso com (o] A351stente Admlmstratlvo J ulio Cesar Llppl, scbre o qﬁp sena;
func1onar10 sabendo que nao. podema ter Comenta ainda que dec1d1u pI‘lOI‘lZaI‘ as areas
que sa0 efetwamente 1mportantes e cruciais para a Faculdade Co‘n51dera que uma area
crucml ¢omo. f01 menelonado pelos Profs. Drs Camllo Zufelato e Calo Gracco thelro D1as
i€ a Graduagao que como a at1v1dade mals 1rnportante da Umdade Clta que Ja estao €iti
estagio ad1antad0 de negomaeao com uma func10nar1a de Rlbelrao Preto que mamfestou
seu 1nteresse ern vir para c4, ja entrewstou a mesma e relterou 0 desejo de que ela venha, e
‘possa ser alocada no Servu;o de Graduagdo. Comenta que tiveram a palavra da-Presidente
do Departamento de. Recursos Humanos, que é professora debta casa, a- Profd’ Acsncmdu
Ana Carla Bhaeherxene que 1r1a aglhzar esse Processo. Esclarece que essa funmonarla viria
Jpara cobrir. o Serv1<;o de Graduaeao pois, a func1onar1a que f01 remanejada para dar maior
aglhdade aos servu;os relac10nados aos cursos de espemahza(;ao, desfalcou o Serv1(;o de
Graduagao e tem em perspectlva, nesse setor, que a funmonarla Renata Lrlstlna Salgado
delxe a USP por questoes pessoals Considera que 0 mais urgente era buscar alguem que

pudesse fazer parte do Serv1(;0 de Graduagao e essa funcmnarla muito em breve fara parte

do corpo de -funciondrios desta Faculdade,«,;ﬁErnj segundo lugar, lembrav que ;ambem
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G pleltearam outro semdor para refor(;ar o Semc;o de Pos Gradua(;ao Consrdera esse outro

/

"2()01 : serv1(;0 essenmal que apl'csc.ntaram a Pre51dente do DRH, e que muito em breve também

201 devera ser atendldo Comenta que- sohcltaram outro técnico! admlnlstratlvo para’ outra

1202 at1v1dade que ao ver desta gestao é essenc1a1 e tem a ver com a dlsmphna de Conciliagdo,

TR

N4 funmonarlo que ﬁque alocado para exercer as at1v1dades de ap01o a dlsc1p11na de

205 Conc111ac;ao e outras que estao assoc1adas ao treinamento dos alunos. Esclarece que para
2MNA

206 poderem ﬁrmar um novo convemo com o Tr1buna1 de Justiga, para que possam ter de volta

207 a dlst:lphna Pratlca de Concﬂla(;ao premsa “de um func1onar10 e esse func10nar10 tambem

208  lhes foi prometldo Comenta que 0 outro func1onar10 que também é 1mp0rtante e compoe a:

>

209 espmha dorsal da Faculdade é um funcionario para a Biblioteca: Esclarece que estao com

210 . -um problema na Biblioteca, 'pois, néo estdo consegumdo dar. vazao aos hvros que recebem

211> por problemas com & cataloga(;ao .desses hvros Esclarece, ainda, \ que: alocou
212 ; temporarlamente para a Blblloteca um funcmnarlo que e da manuten(;ao, 0 semdor Damel
213 M01ses Ferrarl para aJudar no dia a dia da Blbhoteca para que as bibllotecarlas pudessem
i’l4, trabalhar na catalogacao dos hvros Esclarece tambem que: pedlram quatro func1onarlos
215, mas se tivessem ‘pedido mals nao serlam atendidos. Reltera que pedlram aqullo que era
216' estritamente necessario, pms sao atmdades essenc1als como Servu;o de Graduaqao e Pos-

21 7 / Graduaqao At1v1dades de Estaglos e Extensao e para a Blbhoteca DlZ saber: que nesse

¢ 218 momento a funcmnarla Arladne quelra Gon(;alves ,pode estar sobrecarregada mas sabe

219 * também queesse acumulo de trabalho tende a dlmlnulr com o func10nament0 da Funda(;ao

220 ~C0n51dera que eventuahnente constatada a necesbldade de um apoio temporarlo a serv1d0ra

2052 Arladne Perelra Gonc;alves podema pensar em algo do.tipo. DIZ ,que vai conVersar com ela e
222 " ver se 1sso é realmente necessarlo, mas sempre sera uma soluc;ao tempordria, ate porque a
B

223 expectativa é de que gradualmente esse acumulo de trabalho diminua. Cons1dera que ndo

224 vai desaparecer porque contmuara havendo a oferta de Cursos de espemahza(;ao dentro da

225 U;mdade que podera celebrar convenlos com a Funda(;ao a partir das propostas de cursos,

226 o- que 3o impede que contlnue a oferecer 0s seus cursos de espemallza(;ao Diz que

3

227 ‘ reconhece, que pode haver momentaneamente ‘uma sobrecarga de trabalho ‘mas reglstra G
'2"28“ que a Diretoria esta atenta a 1sso. Contlnuando inicia a Parte II — ORDEM DO DlA A,
1229 CONVEIS_IIO - 1.1, PROCESSO 2015 1. 278 89 7 - FACULDADE1 DE DIREITO DE

z"'j230 RIBEIRAO PRETO - Convemo de Coopera(;ao Acauem a Internac1ona1 entre a.
S 231 Faculdade de D1re1to de R1be1rao PretOFda Umver51dade de Sao Paulo ea Jurlstlsche

30 3 %o ’
i g o
‘ x " 3 & g . ; P . N

7 Av. Bandeirantes , 3900 Campis da USP
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203 que, alem de & umupuua é- uma at1v1dade de extensao._ Cons1dera que premsam de um!
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Fakultat da Unlver31tat Passau - Alwuanha' Aprovado pela Comlssao de. Relac;oes
Internacmnals da FDRP em 5 3.2015: Relator: Prof Dr Caio. Gracco Plnhelro Dlas O
Prof. Dr. Caio Gracco thelro Dlas comenta que quanto a celebraqao do convénio

nada obsta. Esclarece que fez apenas uma comparaqao entre a minuta que foi apresentada

- pela Jurlstzsche Fakultat da Umversztat Passau e esta dlverge em alguns pontos da mmuta e

padrao da Aucani para celebra(;ao de convénios. Comenta que de qualquer manelra esse

_convénio tem que passar pela Procuradorla Geral, e a regularldade desse convemo pode Ser
aferlda pela mesma Cons1dera que\ aos membros deste Coleglado ‘cabe . verificar a

"conven1enc1a ou nio da celebracgido do.« convemo e Ihe parece que isso é evidente. Comenta

'que nao val entrar nos detalhes das dlferengas espec1ﬁcas que. existem entre a mlnuta que
foi apresentada ea mlnuta padrao mas tem’ apenas um ponto que lhe Chama atengao, que e
o fato de que ao invés de uma clausula prevendo a 1senqao completa de cobranqa de taxas; |
academlcas dos alunos' 1ntercamb1ar10s eXISte a prewsao expreséa de uma cobranca de

sessenta‘e 01to euros a tltulo de orgamza(;ao do semge de estudante na Jurlstlsche Fakultat‘

.da UnlverSItat Passau Esclarece que seus alunos 1ndo para 14, abrigados pela convemo:

terlam que pagar. essa: taxa que lhe, parece uma taxa admmlstratlva da: Umvermdade

2

" -Comenta que a lnica duv1da que tém é que ndo. sabe essa cobranqa tendo em v1sta queo - -

aluno da Faculdade 1r1a para a Alemanha com aluno de 1ntercamb10 v101ar1a a ex1genc1a de

4 ‘rec1proc1dade mas prmmpalmente a ex1genc1a da gratmdade do ensmo de Gradua(;ao que, e_'

g uma ex1genc1a const1tuc1onal Exphca que pela fnenos lndlretamente 0 aluno desta
4

VFaculdade tena que pagar uma taxa para poder cursar 0s credﬁos que ‘ele vai utlhzar na sua'

contraproposta de mmuta sollc1tar que o aluno seJa 1sent0 dessa taxa O Prof. Assocxado :

- Alessandro leata esclarece que, espec1ﬁcamente em relaqao a esse convemo essa

taxa néo ¢é da Un1vers1dade mas € tipica em tOddb as Un1vers1dades Alemas ee de uma

3 ﬁorgamzaqao estudant11 que toda Unlver51dade tem e é por 1sso que fala que e uma taxa de: -

orgamza(;ao estudantll Esclarece ainda, que na Alemanha nao ex1ste centro academlco e

todos 0s assuntos estudantls sao felto por essa organlza(;ao que. nao e uma orgamza(;ao

. estudantil 1n0 mesmo senso das brasﬂelras Exphca que a Umver51dade néo tém 1nﬂuenc1a ‘

sobre essa taxa, Justlﬁca que a Aucani mudou a mlnuta de convemo recentemente depms :

que esse convenio foi env1ado a mlnuta da Faculdade ﬁcou diferente mesmo e ‘essa mmuta .

' -ﬁcou igual a que assmararn com a Faculdade de D1re1to do Largo Sao Francisco. Esclarece :

ainda, que outra coisa especifica Qesse c{or}yemo,e que j& mandaram a via assinada do ]eltOV
SR RS : . % "X /o # f <-

|
i
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-que estd, 0 que normalmente nio aconteee Cons1dera que 0 maximo que ‘'vai acontecer é’

que devolvam a minuta e eles assmarao de novo. Comenta que (o} coordenador do Convemo

" minuta, Cons1dera que faz. sentido que a Procuradorla anahse a regularldade do\convemo, e

&0 Prof. Dr. Gustavo Saad Diniz que esteve 14 com o- Prof. Assoc1ado Cristiano de Sousa

‘ Zanettl este ultlmo que. coordena o convenlo com a Faculdade de Direito do Largo Sdo

Franc1sco pois, pelo que lhe consta esse convemo ja ex1ste por 14 e teria obedec1d0 essa

‘0 que vai acontecer é que\ vao pedlr as alteracdes e repassar essas assinaturas. O Sr.‘

- Diretor esclarece que ja tem a opinido favoravel do Prof Dr. Calo Gracco Pinheiro D1as

quanto a0 merito, € perglmta se farlam o encammhamento com as propostas do Prof. Dr. -

Calo Gracco thelroDlas.a Procuradorla Geral da USP. O Prof Assoclado A]essandro

‘leata sugere encammhar a’ Procuradorla a551m como esta porque economlzarlarn

tempo O Sr. Dlretor comenta que ontem conversou sobre 0 assunto convemos com 0ls |

. Pror Dr. Thlago Marrara de ‘Matos,. e ele trouxe' algumas 1nformaqoes de algumas

i\

* normativas recentes da USP que alteraram algunb procedlmentos e minutas de convemo

:1ncluswe 0s convemos da Aucani ¢ convemos da USP de forma geral O Prof. Assoc1ado

el
5 Alessandro leata esclarece que teve uma normatlva da Aucam' que mudararn duas

- vezes, mudando e depois voItaram atras O Sr. ‘Diretor. con51de1'aI que seria prudb Y

(e

encaminhar para a Pr0curador1a antes de remeterem a Jurlstlsche Fakultat da UnwerSttat

Passau. 0 Conselho Tecmco Admlnlstratlvo aprova o parecer do Relator, Prof

Dr. Caio Gracco Plnhelro Dlas, favoravel ‘quanto ao merlto da celebragao do’

Convemo, com sugebtao de.‘ adequa(;ao. Nenhum dos demals membros desejando *

' reunido as 14h40m1n‘ Do que, ‘para constar ‘eu, 7

R1be1ra0 Preto 17 de abrll de 201;) : 4 e : s

1/

‘paginag |9

fazer 0 uso da pdlavra, o Sr. Dlretor agradece a presenc;a de todos e da por encerrada a

e, /’II"

l‘:
Oliveira, A551stente Academlca lavre1 e dlgltel esta Ata, que sera examlnada pelos senhores

Conselhelros presentes a sessao em que for dlscutlda e aprovada e por mlmr assmada

i

e g \

‘Av, Bandeirantes ,.3900 Campusda USP
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Y L yoro! SET g v
A : 0 e Y : y =
T e : . . L ‘ :
2 ; S, i Y 54 £
INVIABILIDADES: 2 e T i A MR
L o ~ 0> A, 2, o
) . ¥ = I = ] “ G , K =
Momtpres do Curso; - _ % ; 2 : ' . i
ST ” b i L e 1 A
1 S LTS o 3 Wiy L >
- & Local para aloca—los s : ~ i
PR
a Infraestrutura computador € mesa de trabalho % ; ;
o l 2 ,;
'« O monitor. deve estar a d1sp0s1g:ao do coordenador e do setor . W
e Eles néo possuem, acesso aos Slstemas Apolo e Merctfio < 9]
; & ’
a5 As at1v1dades do momtor devem Ser presenciais ¢ . -
< . J ; \’\\ :
Estrutura de funcmnamento da Faculdade para 0 Curso ’ R
A 3 i =) i :
1 &
3 Grande nimero de alunos externos e professores externos na FDRP em dlas e
N A i
e 08 horar1os sem expedlente de func10narlos (sexta a n01te e sabado) i e
dE= \' L ] ! 2 = SRS # ey
Grande volume de, atividades que o curso demanda- s & B FE o d
. 5 s 4 E -»:ﬂv.f ; Jt ; \“:é\'>‘v"1\ - ’4
.. Coordenag:ao de um grande nimero de monitores, para os quals nao pode ser
EY X
at 1bu1dus tarefas de grarde rbspf:nsa‘\i ida d;( : = e
SO “Todas as at1v1?iades contidas nesse Anexo I sdo reahzadas cdncomltantemente :
: Eog 2 " o it
- .. pam cada Cutso em, andamento ~ oy, A Ny ] el e
=iy
e Cada Curso estd em uma fase diferente do Anexo I demandando atividades 19
= 5, S S 2 £ ="
'~ variadas e concomitantes | : S e T i o
- 4 & - & “~
S Fe Varledade do nivel de dlﬁculdade das at1v1dades P '} atg
? Al at1v1dades simples, porém volumosas (controle de pagamentos paraos . -
fl. > ' docentes, controle de faltas controle de pagamento dos alunos, etc) o
. -~ o _atividades complexas (anéhse de normatlvas consultas a Pro Reltorla T
o - a i
U s consultas a Procuradorla Geral etc) W ’ ' i
‘e Falta de planej amento claro da delegacdo das competenc1as pertinentes a0 o
-coordenador, a a551stenc1a ﬁnancelra a a551stenc1a admlmstratlva e a secretana —
p'e > F e - ) S e
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ANEXO II

ATIVIDADES:

_ (1) PROPOSTA DO CURSO
-departamento abre processo :
’ ,-docenté junta caractériza’cﬁo acad€mica e caracterizagéo financeira

e Esse formulario é enviado pela secretaria da CCEx -

(2) ENCAMINHADO PARA CONSELHO DE DEPARTAMENTO
s -apr'eciag:e”lo pelo reiator do aepto

-aprovacao pelo depto

: 3) PROCESSO DE PROPOSTA ENCAMINHADO PARA CCEx

3 )

-cadas.trar to.da.caractenzag:ao academlca no sistema Apolo

x

(o} No caso de €erros, entrar cm contato com 0 docente para aj ustes de cadastro no Sistema

, Apolo : 2 ) : . :
o} Verlﬁcar 6 cadastro CERT de todos os docentes USP RDIDP que mmlstrarao aulaa no
: Curso
o - Conseguir autorizagdo de Cheﬁas de Departamentos de todos 08 docentes de outras
" Unidades USP

0 Cadastrar todos 0s dOCCﬂth externos mmlstrantes do Curso.
-cadastrar caracter;zag:ao ﬁnance;ra no.s;stema»_Mercu‘rlo o

o Conferéhcia dds valores calculados na caracterizagfio financeira =
o Nocasode erros, entrar em contato com 0 docente para ajustes de cadastro no Sistema
Mercurlo : 2
i (o1l Encammhar para aprovagdes e acompanhar o andamento :
' o Caso houver solicitacdo de correg:ao comunicar o coordenador e auxilia- lo 4

P

-encamnnhar processo para aprovag:ao da CCEx

' (4) APROVACAO PELA CCEx

.-despacho de aprovago pela CCEx ao final da Caracterizagdo Académica
-cadastrar caracterizagio ﬁna'nce'ira do Curso no.sistema MerCﬁrio‘

| -encammhamento do processo para PRCEU (D1v1sao Academlca)

RESOLUCAO CoCEx n° 6667 de 19 de demmbro de 2013 - Artigo 6°- O
processo de cnaqao de curso de extensao un1vers1tar1a dev1damente instruido

[ n '
. ; A



S

7

com os documentos previstos nos Artigos 2° € 5° apds aprovagdo da CCEx ou
Orgio colegiado equivalente, sera encaminhado ao CoCEXx, para aprovagdo dos
cursos de especmllza(;ao e homologagao nas demais modalidades -

(5) DIVULGACAO DO CURSO (SITE/BANNERS/OUTRAS FACULDADES}

-divulgar o curso
o encaminhar e;mail/c_artziz para divulgacdo externa de divulgagdo para outras Unidades da

USP ; : S ey : :
. o -responder questionamentos ‘

1

-mscrlg:ao on- lme do curso = ' o

7

: (§) INSCRICAO ON-LINE PARA (0) CURSO ;

Elaborar formulario de inscrigéio Google Docs
» Disponibilizar no site ‘

\

e Acompanhar: mscr;tos

(7) INSCRICAO PARA COM SOLICITACAO DE BOLSA (antes da prova de

A

{ selecao)

“ o Abrir protocolado de solicita¢5(5 de servigo de selegdio & Assisténcia Social . :
¢ Elaborar oficio de solicita¢do do servwo ao Prefelto do Campus RP/USP
. Aguardar reposta. S *

o Aprovagdo da prestag:ao de servigo :
. Publlcar no site Formulario e instrugdes para sollc1tag:ao de Bolsa . - 2 :
s Recéber documento de sollcltagzao de Bolsa: aberto a todos os mscrltos ' .

O viacorreio e presencialmente

. Conferlr documentag:ao até o prazo

 (B)PROVADESELECAO. . =

-publicar nome de todos os inscritos (no Google Docs) no site

_ -reservar sala para realizacdo da prova

-cobrar glébo'rag:éo da prova/instrugdes da prova pelo professor

-imprimir prova de selegdo '

-corre¢do das-provas, quando for multipla escolha * : Tty 4 .

-publicar no site o gabarito da prova

-receber presencialmente recursos contra a prova s

LR} \

-publicar no site resultado dos recursos



COSEAS DA SELEQAQ IQAS BOLSAS (COSEAS)

- -divulgagéo dos alunos qontemplados com bolsa

-montar excel com nomes e CPFs dos convocados sem bolsa

-enviar email & tesouraria solicitando emissdo do boleto da 1% parcela de matricula d¢
“ CUrsSO i =

-pliblicagﬁo dos convocados a la‘Chamada no éite'
: !10! MATRICULA PRESENCIAL DOS APROVADOS

o enviar por email convocac;ao da 1a Chamada com or1enta(;oes sobre a matrlcula
o receber documentag:ao presenmal dos alunos convocados para matrlcula

e

a1 CADASTRO DOS APROVADOS NO SITEMA APOLO .

-cadastrar dados pessoals dos candldatos aprovados

a2) EDITALDEMONITORIA Hisi e s .

-aug(lhar na elaboragdo do Edital

-divulgar Edita} aos ,-alun'os», 2
“-receber (liocmne_ntaqﬁct): dos inscritos : 5
: .;gncam.ihhar iﬁscrit_os para coordgnacil;)r: do Cﬁrso
. -publicar resultado

| | f -

(13) INICIO DAS AULAS

-éaléndériox das aulas | PR : . i

-erﬁail informaﬁdo efetivag:ﬁo dé matricuiae insfrug:éeé sobre ﬁso dos-sérvig:ﬁs UéP
~de acordo com o Cronograma das aulas e datas de aula de cada docentes mmlstrante

o Antes da aula: sohcltar empenho de pagamento aos docentes conv1dados
(externos) _ ) 3R
o -Pagamento de docente USP: sempre encammhar folha de 1nformagao prox1mo
' do fechamento da folha de pagamento da USP i
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( 14] PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAO DOCENTES DSP LSO

y T ey ~
S 4 -

o Ja possu1 cadastro no Slstema Apoio )

o Verificar forma de transporte do docentek e sl T AR ;
o -Se preferlr vir de avidio, comprar passagem aérea T o :
I o Encaminhar email com 'sugestles. de horario e
o Cobrar resposta pelo docente e AL :

S x

Encaminhar email para ATAF realizat a compra da passagem / z
Recebo ema11 do setor de compras com e-ticket de passagem - i

- PRSI0 Encammho mformaq:ao ao docente sobre os dados da passagem
W Senior Encamrnho emall para o Hotel Plaza Inn Master sollcltando 1 reserva
o} Informo a ATAF dados dos docentes para sohcltar Diaria - - ),
Ll o ~ATAF encammha orienta¢Ges ao docente para ele mesmo sollcltar a

o,

S L& dlarla;) S i modeT
elo Encammho email ao docente antes da aula com orlentac;oes b \ i
AT, - o Usodadiaria (hospedagem taxie allmentac;ao) \iFaE e e
1 ey - o Dadosdareservadohotet - - . . . " o
‘ " LS o ‘Telefone para solicitagéo de taxi . S el ,n\ B g
SRR 550 “Informag&o sobre data, horano e local daaula -~ ' ;
,XJ s ,,» ',7~‘ v, Ze : e ( ; K B
e 4 Lo M 3
.(15) PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAO DOCENTES CONVIDADO
prdl ; TR < 3 P e
Vel Env1ar formularlo sohc1tando dados para abertura de empenho %} : i
S SRS Cobrar formular10 (ema11 e telefone) Sl agaane S ALY GRS
r o Sol1c1tar mformag:ao sobre recolhlmento de 1NSS rh v i e
L far Lo Cobrar informagéo (emall e telefone) t_‘x AR '\
7., o Verificar forma de transporte do docente i e e RSN
e "o Se preferlr vir de av1ao comprar passagem aérea ‘“ S : ‘ : f
5 e Encamlnhar email com sugestdes de horarlo PR ‘V_‘.‘* ;

/ % -

i

o Cobrar resposta pelo dQCente % ’ o E ‘
o 'Cadastrar requisicdo de ¢ compra de passagcm no Slstema Mercurlo ;
‘ : - o 'Encammhar email para’ATAF realizar a compra da passagem
o Recebo ema11 do setor de’ compras com e-ticket de passagem : .
o Encammho 1nformag:a0 ao docente sobre os dados da passagem i
o Encaminho email para o Hotel Plaza Irm Master golléltando 1 reserva g

" o Informo 2 a ATAF dados dos docentes para solicitar D1ar1a Vi SR
S o ATAF encammha orlentagoes ao docente para ele mesmo sohc1tar a
. i, diaria : ; . ; .x, : : sk
e L 00 Encammho email com or1entag:oes ao docen antes.da aula EIERE T ndd R
4 o Usoda diaria (hospedagem, taxi aliment tagdo) oy
PR Y AR o Dados da reserva do hotel - .. , (A :
e S e oy Telefone para solrclta(;ao de tax1 I e X ' A
K / W a3 < wh : W T v -
ir € ) ! e, G, A

o
.o Cadastrar requisigdo de compra de passagem 1o Slstema Merctrio v
o
o

OIS

¢
p:
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=2 . o -Solicito ao coordenador do Curso conferéncia e assmatura ’ ,‘ ' )

AR Entregar a ATAF comprovantes de embarque do docente (conv1dado e USP)f o

7 7 LA P At < ghal . ; 3 3 4

; s ‘; 0. Informa(;e”lo sobre data, horario e local da aula o - o
t > 3 ¥y 2 o 1 K i ‘ 4

16 ANTES DA REALIZACA _ TS ,
05 s Y ol . d b= ' . N ¢

“;o Listade presenga - S i : 4 Y i T ;
& Rk W i : : AR o =2 s
o Solicito comprovante de embarque da passagem do docente g %

b ° 2.7k . ’ -
- 2 4 . o - =0 «
| < it P ) ) -

A =0 - i i g8
Sl B o, &
& S
]

-7 APOS A REALIZACAO DA AULA (toda segunda-felra) il = 1 SN T T

g5 » ! 0yl o 0 3 =N
Bro ! 5 s 3 Cag

o- Lang:ar presenga dos alunos do Curso 2 . =

o Folha de 1nf0rmag:ao para pagar ‘docente convidado 2 . 2 md ey 3
£ ey . vy . N T E @ Sk '\

g ‘o Prov1dencno folha de mformagao . T N et e O

'f o %L i ¥ i
; i “ o Sohclto ao coordenador do Curso conferenma e assmatura & B s ol

: o Encaminho processo para pagamentos do docentes convidado . ~
= 18 ¥
. ro' Folhade 1nforma(;ao para pagar docente USP 8 A “ 7

e

:F_IQ c <o Prov1den01o folha de 1nf0rmag:a0 ; o Y - S L

oS
e

* ., o Despacho para ATAD vetificar Valor (se nfo atlnge 0 teto max1mo) A A
y ‘ o Retorna o processo com despacho de autorizago i A g W
' " o~ Cadastro pagamento no Sistema Mercurio ’\ | . SRS, el o ik
S Encaminho processo para ATAF pr0V1den01ar 0 pagamento prox1m0 do N5
g e f . fechamento da folha de pagamento da USP (data, mformada via emall il

e ] 2

g “pelo ATAD- Rh) e Yo A e sl G

o , ] -

!

e TR Lol 5 o bl f ¢ . e 2 Sl (R taczes PRUEHIN i

_‘P" 3 g g b ':," Nk h;" X =i \. >\
z (18) PAGAMENTO DAS MENSALIDADES PELOS ALUNOQ Tk ‘ I: :

- e 1

o I\ 1 7 5
-encammhar um emaﬂ para cada aluno com todos 0s ‘boletos do Curso s - ¢

+ e SN . ! 7 S y 1 »‘ 3
- = - A5 . 3 s . NG o a sy
(Y vlnformar procedlmento de pagamento SELAE S el : e
2 . : R
-~ ..o Todo més acompanhar alunos que fizeram pagamento T e CR el (o o gl s b

45 ¥ O Sohcltar a0 ATAF dados dos alunos que real1zaram pagamento do boleto
S o Controle atraves ‘de planilha Excel A Usaeaa o) ST = LR R

A » -

. o Informar ao coordenador alunos que ndo reallzaram o pagamento ./ -
‘ 7 . - s b .
4 L - q - S p - .

(19)MONOGRAFIA AE o P B VR o 28

oy . . _ : R

-desenvolv1mentod0TCC s T S e R ) o e s i -

sollc1tar mamfestagao dos docentes sobre 1nteresse em orlentar alunos - ¢ ‘ )

encaminhar aos alunos o nome dos docentes 1nteressados em realizar onentag;ao e S A
sohc1tar via email aos alunos encammhar 0 pI‘O]CtQ (pdf) e 3 opq:oes de. ¢ :
s orlentadores R S e e .

50 Fo e

- 0. verlﬁcar via emall Se 0 docente da 1*l opc¢ao tem 1nteresse em aceltar a orlentag:ao
5 % o e 3 1 e S

2 AP /\';' e oM s b JEA R 7 5 A & S

Eal

A



o Caso ndo aceite, verlﬁcar com os docentes da 2% e 32 op(;ao
¢ Definir prazo de entrega doTCC ol
0. _Cobrar G5 alunos \(la cifidit N

o Recebimento dosiTC'((Js via email
-defesa do TCC junto a Bancar - 2 9 .
o Verificar com coordenador como sero escolhldos 0s part1c1pantes mn\uds dos
da banca, :
o Agendar data e local com o coordenador orlentador aluno ¢ conv1dad0
.................. : :
o Env1ar formulano a ATAF sollcltando abertura de CIipCiiio
o Sollc1tar informagdo sobre recolhimento de INSS: .
‘o Cobrar informagdo (email e telefone) e e
o) Encammho email com orientagdes ao docente, antes da banca :
o Informagdo sobre data, horario e local da banca
o Apos a banca: Folha de informagéo para pagar docente convidado
o Prowdencm folha de mformag:ao
o Solicito ao coordenador do Curso conferéncia e assinatura "
0 Encammho processo a ATAF para pagamentos do docente conv1dado

24

(20) PRESTACAOQ DE CONTAS . .

i e Aluno - R et
o . ) % 2 : an 2
“Ao termino de cada disciplina, o aluno dever4 avaliar o curso em formulario " ' S
_ disponibilizado em seu perfil no Sistema Apolo e o mesmo recebera comunicado
automatlcamente por email” — tera prazo de 1 més para reahza la

A CCEx da Unidade pode acompanhar a avahag:ao do aluno via Sistema Apelo ¢ ac
. término do-Curso, providenciar a impressio da avaliago anexando ao processo, antes
de encammhar a PRCEU para avahag:ao do Relatorno Final de At1v1dades

\

e (Coordenador

RESOLUCAO CoCEx 1° 6667, de 19 de dezembro de 2013 - Artigo 13 - No periodo de

até 120 (cento e vinte) dlas apos o término de cada edigéo do curso, o coordenador ;
devera encaminhar 3 a aprovagdo do CoCEx o relatério final, contendo o formulano de y ;
-avahacao dos pamcmantes e os relatérios academlco e financeiro, quando for 0 caso

“ aprovado pela CCEx ou Orggo equnvalente da Unldade Responsavel

’

§ 1° - Caso o relatério final ndo seJa aprovado pelo CoCEx 0 docente responsavel terd
um prazo de 60 (sesscnta) dias para o que se fizer Necessario ¢ apresentac;ao de novo
5 relatorlo : :



/ S g

§ 2° - A falta de apresentagio ou aprovag:ao de relatorio final nos prazos determmados
constitui irregularidade que implica a proibi¢fo de 1 novas edlc;oes de cursos sem
preJ uizo de outras medidas cabiveis. ' :

& i
bl .

e.. Financeiro

Deliberagio COP n"3— De 30 de outubro de 2001 (D 0. E —31.10.2001 / Retificada

em 06.04.2002) .

_Dispoe sobre a Prestagao de Contas dos Cursos de Mestrado Profissionalizante ¢ de
Especializa¢io ministrados na Universidade de S3o Paulo pelas Umdades de Ensino e
Pesquisa, Instltutos Espec1ahzados e Museus '

A Comissdo de Orqamento € Patnmomo da Universidade de S#o Paulo, no uso de suas

* atribui¢Bes legais, considerando sua competen01a deliberativa em matéria de contratos

convénios e demais formas de acordos com a Universidade, seu patnmomo € recursos,

‘baixa, com fundamento no art. 22 Ie V do Estatuto a seguinte :

/

. DELIBERACAO:

Artigo 1° — Os coordenadores dos cursos de mestrado proﬁss10nahzante e de
especializacio deverio, via Diretoria das Unidades onde os mesmos forem realizados,
apresentar a8 COP, no prazo méximo de 90 dias do término de curso, relatorios

: mrcunstancmdos do seu mov1mento ﬁnancelro 1nclu1ndo no minimo, as segumtes
informag®es, por curso: ) ;

I. a relago dos valores reqeb{dos para _realizqg:ﬁé do curso;

II: a relagio das despesas realizadas;’

III. a r_elac;z“io dos materiais perm‘anentes,cj: equi’pamentos‘_ adquiridos;’
< I

IV, a relagdio dos passwos ainda ndo pagos relativos a bens adqumdos despesas

mcomdas ou qualsquer outras obngag:oes assumldas

Paragrafo unico — Os bens adqumdos com 0s recursos do curso deverao conter a
, 1ndlca<;a0 de sua 1dent1ﬁcag:a0 patrlmomal € locahzagao :

Artigo 2° - Os comprovantes da movimentag#o financeira, bem como os extratos
bancarios ou registros contdbeis deverdo estar em boa ordem e guarda a disposi¢io da
COP, ou de quem essa Comisséo des1gnar durante cinco anos a contar do encerramento
“do curso. ' b s
Artigo 3°— A COP, ou orgao por ela de31gnado mantera arqulvu wntendo tOddb as
informagdes de cada curso. y
Artigo 4°-0O atendlmento ao dlsposto nesta Dehberac;ao ndo dispensa nem substitui os
- relatérios academlcos que os coordenadores de curso deverao encaminhar as Comissdes.
de Pos Graduagdo e de Cultura e Extensdo Unlver&tana e destas as respectlvas Pro-
: Reltorlas com conhecimento do Dlretor da Unidade. - A
- Artigo 5° - Esta Deliberacio entrara em vigor na data de sua publlcag:ao (Proc.
-°2001.1.4547.1.5)
Reitoria da Umvermdade de Sdo Paulo 30 de outubro de 2001.

( &
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J OAQUIM J OSE DE CAMARGO ENGLER
Presidente da COP

(21) ROTINA
Problemas Repentinos- -
o Mandado de Seguranga
i - o Auséncia do monltor/estaglarlo

o Alteragdo do docente mlmstrante do curso
o Indlsponlbllldade de vaga em hotel

‘O

o Verificar professores que ministrardo o Curso de Espec1ahza<;ao

o Abertura de empenho,
. .0 Passagem aérea
o Reservade hotel - - ; |
o. Pagamento de aux1llo/d1ar1a L
"o Email com. .orientagdes ao docente
o Atender alunos dos Cursos de Espemallzag:ao
) o Presenmals g
A o ‘ngacocs
Iy, o Emails .-

* . Duvidas sobre os cursos, as aulas os docentes, 0s pagamentos

_ das mensahdades
®- Solicitagdo de documentos

. Quest1onamentos sobre 0s Cursos:com inscri¢des
: ] Questlonamentos sobre 0s Cursos em andamento

P EEAOK Atender docentes
o Presenciais .
o -Ligagbes
o Emails
=  Duvidas
X Soliciiac;ﬁq de documentos



