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.AIA .::tDA b.::i i8q!::l ,:.SESSAO , .,{DKDINARia::l(DO j#CONSELHO; ':J;l 'iCNICO-
.aDMINISTRAvivo, DA-,FACULDADE DE DIREITO DE RIBElji.Ao.;lPRETO :DA

tJNIVERSIDADE ' bE sAo PA(JLO; AostdezessetQ: dial .dQ m6s de abril de dots Jail e

quinzel ag'i3h3o,I .em terceira:Q tlltima..convocat6rja,..ni.gala da Cohgregagao da Faduldad6

.. . .., . , !ine-$46 ConselhoT6cnicode, Direito dc;r Ribeir£o .Pret6:da UniVersidade de S5o- Paulo, r '

IAdministratiVo da Faculdade de Direito. dg: Ribeirgo Proto .;l.FDRP, gob-h prFsid6ncia do

Professor .Agsociado: Umberto C811i. Junior, ljireto! d4'.Unidade;; coal a presenga do Prof.

Associado;Alessandro Hirata(Chafe dd Depanament(i d6 Filosofial 4o D.iTeitQ e Disciplinas

Ba$icag)j.' dost: Professoref:Doutores .Camilo Zufelato''.(Chefe: do DepartaWento. de: Direito

Priva4o e;de Processo Civil) g Caio Gi'qcco Pinheiro Dibs.(Chafe do Departamento de l>ireito

Ptiblico)} \ da .'Reprel;eiitani+ Discbnte: bruha~ Santiago. FrAtichini .Q ldo Representantg. dds

Servidores.. ; :T6cnicog. - d .I.::,Adhinistr:itivo$ 1. Sr. ; r Rafael if Souza;-l,de! I.Marchil. 1= Justifidod.

antecipadamentel sui aus6nciala: Profs Titular GiseldA Maria: Fernandes Novaeg- HironakA.;

Plesent6; .tamb6m,: a Sra. Mlaria IJQs6. Carvalho ,dd Oliveira,; -;Assistentb :A.cademicB, .;para

secretarial a feuni5o. O Sr. Presidente .declara abertos os .trabalht)s. e inicii 'a.Parte I '-

EXPEDIENTE.:f i. : DiscussaQ. e.: .yotagao , da Ata .'da l7a Sessio ' Ordinaria . do

:C6nselho . }1'6cnico '. Administrati'i.o, . ~.realizada: dm.i . 6;3.zot5.{ Na6 , havQndo

:ninife.stag6di.nQm.r altgrag6&s, 'a:.Ata . 6. apfovada, por uhanimidzide, pelts:.presentes.~'fh

seguidd; c) Sr. .Presidente inicia. 6 item lz='C!!!!!! !!icac6es do :Senhor :Diretor: . informal

$ug coho lneste m6s nao: h6 pdiihuMa novidadg. Qom.. relagao. .a qu6st6Qi:otgamemtariaq e

fidanceirasl-pointe :for&lh discutida$ ia:61tima..r8uni5o, ni6 este pregehte,,hojQ. & Srtal'Gise16

Cristina:do$ Santos,:Assisteiite l;inahceird) mqs; os'datos .co.m p *execugao orgament6riq: do

m6s dg. ipargo:' eltag:. disponibiliz?aos .ndhsite,., .eontinuaidQ, di2- qu$ '$eria irnbortantd

.c6muni6ar hQ CTA, tipegar ge qbe p.faralna C6ngregag$o, que dqndo:gequ6ncia ao 4o .Ciclo

de':Avaliai$o :.Institucional da USP, lpara'a qual estao,lc6ntandQ coM .d trabalho 'de ,todos,

pfincipalment6.. os Chiles de' liepartaM&nto, ,no preenchimeito:dos forlnularios, infos'ina

que; filialfnente£::pbnseguiu: 8onstituir aComissao.: Extel'na de. Avaliadores ; ,que.virgo i-:esta

Faculdadb noel diasl. 2Q,; a6 .e,.i7 dQ aggstq;:pt6kim.ol.,:Aptoyeita, para. pedir. .o ' :apoio: dos

brofessotegf funciongrios. 6).alunog, r para '' 'j'eceber : jegseq .. brofegs8rQS ::nessdg : dias.: : Os

.profesgolles sio 4 Prof.a Sandra Cecilia Negt8; -da Faculdade de. Dir6ito da Univer$idadd'de

BUenQg.Aires; o Prof::Carlos Eduardo Adriano Jppiass6, da UniQersidade dp Est:ido do Rio

deTJaneiro e .Prof. :Marcum Maurer :Salles,I dd. Uni+ersidade Federal- de S5o .Paula:. :Os ties

6staraQ..aqui pa(al\'isitar.a Faculdad6 .e 13rocedbr ao exams d6s formulfrios que Ihdi foreh .
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.entregbes .pda IJnidade q pelo.s Departainentoi. Para isso. 6 :iinportante ,a Colaboragao d&

todos.. Ressalta que ontep,.:na reuni5o mensal que faz'Com os assistentes, ja hehcionoR: a

iTportancia de ,todos 'estaretxi engijadog para que des possam tqr uMa boa acolhi4a tiqai na

Faculdidei 3; !!alavr&:allsSenhores ,Membros: o Representante dos. Servidores

T6cnicose Administrativos, Sr. Rafael Souza: de Marchi diz(jUe tem doisit6iii que

gostaria. de. trac?r "aQ (:TA O. plimeiro: 6 sobr6 lima.. inengagem eletr6nica :que recebeu.

duraiit6 a Jsemani, . de. alguns. .dos deus peres,Tsolicitando atengao da: Unidade quant6 "a

entrida do estacionamQnto inferiorque teh.:espagopara: sbMehte um:cairo pasgar por vez:

]sso ; traz:. :transtorho'l;nao somentd -para.- a'.'comunidad6; mag -tamb6m'/: para quemj:testa

passandd Ina dvenida, -pois, fortna ala, : uns .sao 6brigados .a Idar r6, ete.,,.inclusive jf house

c61isio hd local; .Nao saba. sd 6.possivel,'mas o ilargamento daduela estrada ierialbma ideia

ipteressante de.se p?nsar, assim,botno ja funciona nQ egtadionahiento super'ior. Quando'tem

.eventos na Unidadeas pbssoas n3o sabem.que,(i estabionament6 do audit6ri66 o de..oRa e

ficEI . luh. acts.inuld: d6. ..6arros~ tehtahdo : entrar:'nessele.spago. unico : . d6:l passagem: d6 :
estacion:imeqtd de baixo. ::E bma rQivindicagao. bos gbrvidbres, . has beneficiariq I.a todd :a

comuhidadef. Diz; qub'd segundo. item coiiidera .um~ pouch .mats compliqddo, .pois ti'ata

ddssbi,.povof curses de bsp9cializagao que estate,gendo oferecidoi na "Faculdade.' Comenta

qle hgd tinha .QophQcimento desges.cuibos,:goube somente.quando..r6ceb8l4,,a tlocumentai$o

da S6Qao. .de. :Apoio Acad6mico: IDiz;'.(jue .'.Q,;text6~:este.: (8crito na primei€a pegsoa e, ' por

ratificar, cede licdnQa para lef d:d6cumento: I'Em nomeldos fuicionfrios.da segadde: apoio

.laCad6mico:gogtaria . dd .expdr ' a :situagad mos I .Curios .4e} esl)ecializagao administrados ha

-Vnidqde,* dos quais,egtatnog atualm.entQ:cell 3 chrsgi em anaamento;.:4 cursos em periods

de, ihsQrig6es t:om, jnicio ' no segundo ibemcstre e mais .4 cursos Qm elaboragao coM inicio

prdvist(il tamb6fn:..para (i: segundo. :geMestre: deste 'an6, No:1total -sio n cults.o$ : a: s6rem

biedtltadbs do.segundo: seihestFe d6 2013,. totals;zandd 7oo ildnos,. sCnd0 56'(i libndo aulas e.

i4q eml\faso. de 'l'CC,;;doin. lo minitnd de g 'profesgores ' b+ternos ,vindo semandlmente =:a

faculdade. para . hinistrar, adlai."--COhentd quQ na 'eraduagao- ni6 dhega a 5ot) : blinds..

Contindandd.a leituri. ".I. .Cada curse: demanda um grande nOMero de atividadeg.dQ V4rios

setores . tiajUnidade, especificament6; no seton de:.=tipo+o acad6niicq .olde sa(i .realizad€ig

atividades j:administiativas . a8 :execUgao: d(; ,.curso ' Q. golicitaQ6eg . de pagam6ntt)s:' a6 ,:sQtt)r

fiianCbiro: Tenho, aqui Material coh tabela da iitaaga&'dos QursogJ..descrigao das atividades

rdtilizadas; :pele. apolg acAd6Nico parte dada curse 'e algyhs: pqiitos ,que; inyiabilizam .a

exe(Idgao de .todos oi cursbi pelo setter de apoio acad6mico,. qpe.'lasso aog hiembros casa

pagina 2 I g$3. f.: : . :..-v -:. ? !': . l:' ;Yl:;:: ::.T\:.\;fx:. 'Av. Bahdeirantes ,3900 (hmpusda USP '
' :$1' .' -: t ;'#. =lr:::t-Zi. :'i:lqi$1 .::';v .fll 'x:Ch !i "p & ': 'l;li!' :((i: :+;if.?1.!,: l4o.4o-g06' Ribeir5o Poet(i;SP

V.IP 55 (i6) 360z-4954
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queiram ~ yerificqe..: iDesteg 1: pohtos posco'~.sitar. o~ g;ando :-ntlmero .de atividades. d $ereh

desempenhadas somando:se todos QF) gursos, (i:cato de dada cups(i: esta!:$em uma base

diferente;.a malta:aq.infr469trutum para acomodai ' todos os m(initor8s(come espaQ6 fisicb,

'computadoi'bs? etc.,1)., 99ordehagao de. 1(5doi os monitords,{ para ;os quais, :nio s6 pode

dtribuir :.4tividades de grandbjirespohsabilidade,:l:grande ntlmero de .'aluii(8. e docentes

'externos ba .faculdade.+h. dias: bn} que naQ ha 'expediente dos,lfuncidnarids da; Faculdade

;(sext& .*a nolte .e .$fbadb de 'lnanha), ,etltTe; outt6s. E'.:por file :go4jafih 'de galientar q&e Hgo

8st5o listadas .'heqte material hs atiiidade$ !ealizafias. por outros setoref n(i'.ambito dog

curgdg de el;pecializag6eg,,:.. e que today essas dtividades .descritas estate;.eentralizadas na

secretaria: da ' Cbmissgo:de Cu]tura e ]jxtensgo qud tanta coin somente uma. fuiicidngria. 'Por

fim,. ?. solicitagao do"getoi d<apoio acad6mico~4' ho gentid6 de .qual UQidade.tami. uma

providenciaj ' no: .Dlanejalnent(i , administrative testes .8ursosJ, '.a fiM. de. : que.':;n5o .. baja
:fobrecarregameit6 da funcion.friar coin~krande duantidad6 de .atividades\ que: eh 'dub'as

Unidadeq gio desempanhadas. bor fundag6es'.cdM.varios..funcionfrios 6 estrutura pr6pria

parr: este ;.fim.!? I Co1(5ca a. alibi)osigao do, Colegiado o{ material: due Ihe foi passad(i; ,66ml.-6

lev?ntamentoldos curse)s? bem comb da$ +otinag.deatividadeb:qu8:envolveh esses cursor e

quptsag d6sdmpenhadas p.ela. segao; I)iz que s5o vfrias atividades desehbenhad:ig:p6r dmi

:lanica .gervidora. 6 com: a. aberthra desses:il cursosl g50 ?od. dun(Js ,e sp cgmparad8.Coin.. i

GtaduaQa(i,,qu6 gila em torhdde 5oo alunQs-, com yPa! secretaria.com :todd }nfr4estrutura,

estal: ,quito . desproporcional. . Deixa<rbgistrada . 'a : sqa preocupagaQ .goth-l:a ,..situagaQ; da '

sdrvidora A'iadiQi:quelvhi ficar:q6brecarregadd1.;0 Prof. Dr. Caniilo Zuf6lato comanga

com. eSs.a .p.rQgcupagao.b,'acha qqQ,ja.d6ram::um.:primeiro pasgb; importante para gglucionar

gs$e probleha que 6 acriagao da Fundagao. I)iz que tQm .absolute.consci6ncia da difidulkiade.

qud . essdg curses ~t6m.j por .ierdhl qdmiiijstradost e. lxekecutados bela FacUldade, p6F lessas

$ituag6es . todas e por 6utrag, qud qie$ asta: -ha .c8ordehagao .babe, quj! ,sao. Qs afpectos

financeir6s da gestao de uin 6urso Coma. este Di!,: ConiQ profesioi ' +,. como koordenador de

cuTso, qu6 tem .inferessQ em desonerar i'sso:dos servidores da Unidad6: :Q p$1neiro passe jf

foi tomad6 e ja estgo na base tid coleta das, assinaturas para registry.dessa Fundag5o,. dap

serra o ' iocds,ideal para a.gestao de todos .6gfeg cursor. N5o sabedizer quaid(i yai acontecer

a .;migrag5o: desses,cursosj',mas.: 6 , absolutamente, .fa'&Qi'avril ' qu6 se.sustepte ' dssa area ' dos

servidores'..que . lidani: dod ':: gs :gursos =h6' Apoi6 . Acad6mic6, .dQ maneiih. . que. * .Jiao

sobrecarrega6.o s.ervidoltll CQnsider+tque precigam teiita{ foi'taldceF a(i: maxims,: apesar da

falta.de funcionarios, &onir6inanejaheatoi del'$drvidofes i:Dbdida qu4 forem tib6rtog novos

pfgina3 1 g ...';.; g"'\' ' .,\::}, '. ill ' r. .',, :Fy;. - .'- =b.); ,:l.Avi Bandeirantes; 3900 (!umpusda USP
i4o4d-go6 1;ibeiraQPreto-SP
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[cullsos.4 s6]ugao $eria+ Fun(].awad, que desoneraHa todas.essas atribuig6dg:que]hQje est56

: ata reforga d que 6 Prof:besando'sf?bre'.6 SQtorl O Prof. Associado Alessandro Hir

Cami16 ja. disse e fjomunga da meshd ideih; meiMo ' t)orque, :agora: na.coordei4gao de;um

curs(i,: sabe- do'.trabalhb que despend6: Nesses:.ii &hrsos levantados lbst5o sends. levados em

'conta ,QS. dois -do I)rof. : Caihilo,; Qs dois de, Tributatig,. 6u sqa, elia tudo: dente'o dess6q ai

cursor: Qoin6Dta :clue tem.,:,og est6gios diferentqg;de ahdalnento, .;bois, ag cursos mol g5o

apresentados: .todos. :io ' mesmo ;tempos: Outta thQdida que teh. side : feita :6 : a: previs5(i,.dos

fnonit6rQs£:v6, .pa,.fabela ja a?ta. previsto;. isso. :e .con&drda: -coh o quel'foi:expQst(r pel(i

: fUncioha.I'i(i, .pris .n5o resQlvp.,Q ' problema .de pm+: forma substanciall 6bmo o Prof. C:imilo

-disse .em felaQao i :Findal$o. Ma8'a . ut41i.fagan de. monitordB;ja';qjudR 'no gnddtneiii:o dos

;tf abalhos dessa'.parte.mais burocratica; c6mo vistas de aluno+ e .aBsiA i)or diante. Nio 6 bha

s61itQao ldefinjtiva, ..mast jf .. % :.um; buxilio ' no sentidQ de Jiao: oherar: sobremaneira .og

. funcionfi'iQS.:0 Prof. Dr. Caio Gracco Pinheiro Dias*com6nta qup entende d sitaaCao

6 acompqnhop ;os .trabalhos desde. a:. 6pdca.klo Frederick, sabe;due o fuiicjon4ipento dQS

eursoi g6ra.:dn ?camulo de :trabalh(i. lara. .o fu:nFionario qdQ egtf enc4rr6gadb da .CCEx' e

isso,, 6 fate.. : blas,; talVFz;. fosse: o ' casa ,;de tolocatt.um ; pouco eml perspectivagl. pris:'tem::"'

detefMinadas totinas qye modem..sef (2tiMizadas.-Tentar dgmparalr o }Fabalhd que .ti jlestao

dal graduaga6 . dg; ; e(lm .Q :trabalh6 duel q , geftao 'dd$ -..Qursos dQ ;dspecialifa'gaQ ' da, $ao

incomparqveisiA Graduagao tend um.;servigo .dqe :infinitameiitB.maid, complicado :do que .d

servigo.; da Cu+tura .e Ext6.nsao: n6s ,cursos de. bspecializagao=:'aL+61n dissdi: .a Graduagao tbnb

,+este: m6mdnto,.:tr6s funcionariog.:::Ha ':um4 ::$obrecargaT dQ .trabalho : muito grande. na

Graduag5o,. porqlQ 4- Graduii$d gerd quito trab4lho..,Os Qur$os .d61'especializagao .gerap

tmbalho: .tamb6m, {inag; *,num primeito Inom8hto,:'o; trabatho: g trazef Ihi doc6nt6s :dd'i)ra

paTaiQa,' teservas de hotel,. C6mpra .d6$as'sagem, ipso necessita.de dochmento$-.dd'.empenho

cara. pagamepto. dgS:l.professoregl externos, .enfim, tudo :igsg, gignificg 'cert(i trabalhol mas

aQha que..nao 6 nada qqe, ;don.lumaDtimi2agaq .das rotihfis db trabalh8 6nde .a que faz Par:1 4

faz para 8,: sein:lmuito ack'6sdiing de t1labalh6. E. Lm .pumdfd: grande dd..Bllii6g qhe iraq ter,

Thai, .por elenp10; os aluhog'ijue .?stao fazendo fngnografia entregaram os Projetos. agora.e,

eM:grande meds.dd, n5o apareceni inais np Fachldade: s6 v5d v81tai nas datas d4s defesas e

istt) sim da trabalho, 'para a montagQm das bahcai. Bagicament4, :quem faz qslmontagehg

das bancas iiO QS Coordenadores e olfuncionario, ho dasoa-Ar:iadne, soheiite farc B .rosbwa

dds salas $ promdenciar 6-trans.porte dbs docenteg paraessas ban8a$, Se,levarem em: C8nta

que a CCEt n5(i tem .s6 6s .:cursos pang-lidar, teh quito ,trabalho nas costas. de umi ' s6
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.pessoa= Cgnsiderljque bDqUanto a Fundagao hla6'estiVet 8ip funcionament6' ~e ob 'eurs6s

tiverem que ser feitos e .administrados jntdrnafnente::nao tem outta.alternaj:iva, a hio ser :'

:havendQ possibilidadg, :o quQ: achal que 6 diflcill bom: o ,jluadro lde :fuhcionlirios enxuto. da

Unidhde -:deslocar bma pessoa .para a CCEx,:.de. tental. t)timizar d$ trabalhos\ Tem que ter

como:.d Ariadne: etta fazendo a gestao de formulation, de maneira:. que:ela posse. dar: conta

$ldsse trabalhq; .pele .]h&n(is'enquantd h5o liver :a Fundagao func$nando, Q que'ge.espera

qu6 ocdrra at6~o SInaI do s6inestre..Maf alcrta qu6 a Fund4ga6 vAI pegar 6s curios propostos

somQhta.:ap6s .p ' suq. linstituigao.: Essen ' curses que, .citgo em andam.ento :v5o. ter qii6 g6r

adniinistrados 'intefnamente. :A:Representante ,Discente ,Bruna Santiago ,Franchini

pergunta ;.pos Profs:. Camilo:.# .Carb. .Load funcionaria 6psa g6stad; ou deja, ,esse. trabdlho

toddjqud a Ariadne asta fazendoi6 qbe serif transferido para .a Fundagao 6 Qomd serra; eti

contrataria funcion6rios?:.O Prof.I Dr. .Camilo,IZufelato. responde que a ideia 6 ,'qu6 a

Fundagao gerd.quemKyai oferecer o curso e e]a serf: responsav6] por tud(iquQ hole fazpmos

aqua ,I)esde a . hatricUla dt6 ~6 'dontato com.(isy pr6fessores, :coDvidados', rose(va .de .hotel,:

todas .as dtividades que hole g5o feita$: aqlii; . sefio . kit.as..: pda .Rtindai$o;: :yao : lter* que

Contratdr servidores com todd o &tiidado 'qud terio (jue te{ exigidos por uma Fundagaa,e.a

ideia tamb6m':6 de remundra!:,.:i FaculdddO: bela uio):d+l ' espago,: para as Bulasl Portanto,

desonera-:se Complbtamente d b6rvidor d. :a anita:ciba que:usa:6:.a saba de aula mediante

renluneraga6. ReforQa :61 que foi dit6 $el(i;:~Prof.-Cai6ile 6itf de aQQrd6,que t6m qud tomqr

cuidad6: com ..a sobrecarga d6 servidoi'es :e considera que at6 Q Jnoinento.estaM dentro do

.liMite:Pt) .posslvdl: f un! trabalhQ;: qbe demands im .volu'me. razogvel,: mis: ache"qb&ainda

69t5o .ddntro dense limits::::'C8nsidera qu6 .hao da mesmo.lpara. c(impdrar .coli Gradu+ga6,~

pris as rotinas sio Completamentg aiferentes, 4 necessidade de uma; prQSQnga mats pl6xiina

.do:gervidor. 6 C6inpletahente~diferente, ;:sem prejuiiQ di$so~ tudQ'que se ojhd conf: atengad

para esses,servidore$;, O Representante dos' Servidores T6cnicos:d,Admihistrati+os

Sr?Rafael Souza de Marchi diz quejgostaria. tig deixar dar(i que sua inteng5Q; .d cr6 qde
a do.documento tpmb6m, -n56 6 (+e maneira alguma.tental ' brecar:o ofeiecimento de .cursos~

dd. eipecializagao .nq Unidade, mas.a~preocupagaQ 6 realmente quanto a infraestrujtira. O

exeihp]6 dada quando ii aulas, que acontecdm. dii pdriodo (jue. paa. ha.peividoreg:pqui,. 6

inuito p.reocupante, porque n5o teh hihgu6m para olhaT para; ipso. Durante; a .gdmana fica

brd,servidor.da,inforhatica ' at6 a hoitef mas ho final de semana:n5o fica.nenhim, sdmente o

pessoal da Biblioteca:;:A ideia ng0 6ra de.critic:i+ a abertUi'A .de curses, de.: tiafieir& alguma,

erB ' soment& parr - alertar, para 1 . a ljlipfraestrutuni. ::d:i ' SeQao:jl'de;i:Ap(ii6* ,Acidemico,
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principaltnent6 cold relag5o i ' secretaria. da CCEx. O Sr. Diretor agradebe ao Rafael jor

ter:trazido a tona asta'assuntd e diz que. gostaria de :fazer algumis consideraQ6e$: Ressalta:

eih :priineird lugar;.lquQ: : g Diretoria bstf. atentti. a.j:este problema, ::tant6 'que I foi;..feith

remanej&ment6 dd funci6nario,-:visandola dar uml.pouco maid de efici6nQiaj:~aci trabalho de

gesta6. desseslcul'bos de egpecializagao, Estefoio priineiropasso, a(i mesmQ:tempo em que $:

Diregao - nio $6. qcgmpanhav4,:ct)md .iamb6 I :apoiava ds p'abalh(ip levddog; a .efeito :polos

docentes da casa, coh relaga6 a 6riaQao de uma :Fundagao.Tdd6s bs bsforgos baram feitos. Q

apoid foi dado bela itistituigao; para que essaFuadagao pbdess8ser reconhecida como uma

Fundagacr de apoio a ,PDRPI xDiz.que ipso. nio passdu tlispercebidoj:.muito p.elo. contrario,

t6v.e :bma .participagao. direta do:.IDirett)r. Etn segundo lugar,;'aproveita para m.enciohar hos

sehhor6s hembros, que na segundo-feira passada tev6 uma reuni5o: dm 'Sao :Paulo, da; qual

pbrticiparaM: tafnb6m, 4(1di da. Faculdade., o Sr: ; Julio .Cesar Lippi d:a .Beta. Gisele .Cristina

.do$, Santos.., grata-sb de reuni6bs que. l3 1)RH da U$P b- oytrps 4redi cothd J)qPartamento

Financeiro t6h,realizad6: com ogdirigentes, Para saber das necessidadeg das:suas UnidadQs.

Diz quQforam la e apresentaram as,he6essidades d4'FDRP.Q o comentfrio que fizerani, foi

.qae. ao contrfrio de outras Unidades, a FDRP foi com solicitag8es muito'objetivas. Co\nepta:

(ipe discutid- ihuit6isbd .c6m o Assisteht6 Administrative; Jliljo Cegat. Lippi,: sobre 6.hue $eria

.efetjvament6 qde :poderiari:. soligitar; :paul. que. n5ol:solicitassem. um n6mer6 eleyado'de

funcion6rid;sabendo-que. nio: poqeria;tef.:.:C(illnelta;.ainda, que .decidiQ: $ridrizar ds areas

qbe s5o efetivpnient6.importantes e. druciais:para a Faculdadb. Cohsidera :qu6 pina area

cfpQial, dodo:foi hqi&jonado pelos Profs. Dts. Cdinilo Zufelato e.acai(J Gfa6co Pinheiro Dias,

6:'a Gradua(go; que comp'a..jitividadd thais 'importance . aa- Unidaqe, Cita que ja estib~ :em

Qst6gio, adiantado d6 negociagao goin uma fuQcionaria lde Rib6irio: Preto, que inanifestou

seu intetegse ein.'yi(.para da, ja entrevistou:a Mesma 'e reiter6u:o :desQjo de (jue eja Venha,. $

posse :ser\alocada .ho -.$ervigo dq Gradyag5d Comcnta. qu8:tiveraw q Pqlayra. da"Presidente

do :DQliartamento..de. Recursos Hulnanos, .lqlie.6 $tofessota delta Casa, . 4 :Profs I Agso6iada

Aha'Carla Bliacheriehd, ;que it'iA :agilizar esse.processo. Esclarede que Qsga funcionfria vida

para :C6brir. o.Sei'Gjo de Graduagao, p6is, a funcionfria qug foi remanqad4 para dart maior

agilidada aos sefvigos relacionados. dos,curses«de especializaga(i) desfalcou o Servigo de

Graduagao . e tem.bm .perspectiva, . nesse setoll,,'que'q lfunciohfria . Renata Cristina Salgadb

deile -a USP por quQst6eg pessdais. ,Qonsjdera qy6 d dais Urgente.gri buscal':algu6M 'que

$ddess+=fazer parte do S6rvigo de 'graduaga6, e. ess&funcionfrialhuito.dm breve lara pare

da torpd':de.: funiionarioi:':destaj1IFaculdade. z Em. segundo .lugar, .jlehbra «,que tamb6m
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pleitearam Oiitro sbtvid6r' para teforgar 8 'SerViQo-de P6s-GraduaQa6.;:Considera.dose Outta

servigo essen(bal:, que. aprebentarahlil: Presidents. do: DRH, el qu6: mdito 6m bieVe tamb6m

deyera. . ser. titentiidg. ' Comentd:; que .s(ilicitptam.; outrd t6cqico adminigtrativo piira::,outra

atividade:que ao: vcr desta g6stao 6.bss6ndidl e lain a vdr &gpi:'a discipline de Conciliaga6,

que.::a16fn -de .discipline la : um4 atividadb . de. .ext6hsaq, .. .Consideralque precisam . dd um.

:funcionari(i: qbe . fiqu? .alocado : para elercer ag. ..atiiidades .(de apQin a discipline:: de

Conciliagao le .outtas qua est5o B:ssocipdas lao treinatnento :dos' alunos. Esclarecel 'qbe.hara

poderem. firmer um noir;conv6ni6.:coin b"Tribunal de JustiQai para qae :pdssam ter de volta

a aisciplina Pratipa de Conciliagao precjsa d8: um: funcionario, lb.esse flincion£ri6 :tamb6m

Ihesfoi proMetido. Combnta: qliQ dobtro.fu$cjoiafig que tamb6ni6 impot'tante 6.6onp66 :a

.. . ,. .. . ., ,. .. :4: E$clarece:que6staQ coneefpiiha:dorsal da FaCuldad6 6.utn funcionario''hara:.a Bibliote "

&tn .problema haIBiblioteca, bois,..ii5o'estad donsfguindo dhr vaz4o qbs livros.qub .redbbem,

'p(?r :;,.pl'oblenias :4pm. a jsjeatalogag5d 'l.dess6s : livroq: :: Esclarege, aindd, ) qa6, . .&locou

tempqrariameht$.para .a Bibli$tecal um fun6ionfrio que 6 da :mandtehgao; o servido.r Daniel

Mois6g Ferrari,,para'aludar .no di4.a} dia da Bibliotecal para:que..qs bibliotgcariai pudessQm:

:trabalhqr :na.:catalogagio dos livros.. Esclar8ce, t4mb6mll que'pedir4H:quatro funcionariQg,

lmas. s€..tivessem pedido mats na.o seriam .atendidog.. . keit6ra que.:pediram aqailo, que era

estritament6, necessario, :poii,. ?ao atividades,esgenciais I.cohno Sdrvigo ddl.Graduagao:.e Pai:

Gtaduagag; Ati+idadei= do, :iistagiog :.b, Extens5o e lpata a Biblioteca, :Piz saber, qde:~nesse

momento i. fuidlonfrial Ariadne-Pqreirq. (;ongalVds:.,Dade egtar sobrecarregada, mas saba

tamb6® qud else agdtnqlq iie tTBbalhQ tehde adiminyir 'cbm 6 funQioiiainento d#: Fundagao.

Congidera qb6 ?vent.ualqente..constqtada a'necQssidade de~ uin:apoio temporario a servidora

:Ati&dne Pdrbira (}ongalves pi)derii pensat em argo do. tito: Dizlque. vtii; conV6rsar, chia;ela.e

Vet $e isso6.r6almente necess6i'io, chas semPre sera'pma soluQao :temporaria.:dt6' torque a.

expectatita 6 de que gradualniente esse dcaMulo.dd tjrabalho dihiiiu4.: Considera que ngo

tai.desabar6cer porque cohtihiarf havendo'q dferta;.de curios.de: gsp6Qililizagao d6ntro':da

Uliidade; qU6 podei'a celebrar (lonv6hios c6m a Fundagjo, a phrtir das propostas de bursts,

' g ;que:l~-naQ: impede que .contiiuc ...a. dferecgr. 8g seals ;=carso$ .de - 8specializagao. Diz jque

:r6coihed6: qud pode'lhav8r, momentanea.ments,, uma $obrdQarga de trabalho.I mas registry

que a. Dir.6toria egtal atenta d,iss6:. Continu.ando, inlcia q Parte .ll --: ORDEM 1)0 DIA: ,i.

f11)NVENIQ.,- I,:i.. PROCESSO zoi5.t.:zi78.89;7 - FACULD.nDii DE DIREITO DE

RlIBEIRAO. . PRETO ..= \ .Conv6nio .-. dq ,'.Cooberagao Acad6mici:, Internacionil; 'entry ,;.
Faculdade . de . DirQitd dd Ribeirio 'Pfeto di Universidade dd. S5o . Paulo e* .h.'.-iJuristisclie
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Fakult5t d&l,; Univdriit5t Pa&saugb:, Alemhnha: . AploVado,. 'pda. :C6missao. de .: Relag6es

Internacionais da FDRP: eii 5l3.goi5: Relatorl Prof.. .Pr. '.Gaia:Gracco Pinheiro; Diag= O

Prof. Dr; Cato Gracdo Pinheiro Dias !omenta quq-quanto a .celebragaO do. cohv6njo

dada,obsta..Escld:regal que fe2.apenlis. lima comparaga6 entre fi minutal que foi :apresentada

pda Jurisfische.Baku/tdt db tlniuersitdt Pdssay;,9..este dit8rge em algung pontgs.da ihinuta

padfaq da Aucani pari belebragab ..dd ,cohv6nios. Comenta qu6'de qUalquer xihaheira elise

.conv6niotefn.que passarpela:Procuradoria Gerd) e:.a regularidade dense (lopv6nio pods ser

afefida: . pda :.. mesind. Consideraij:(jue \ fii+s: . tdembro4 ,desj6: Colegiadb ICab& l::vCrificAr :p

con+dni6ncia ou; n5Q da :celebragao do.torlv6nio e Ihe parece.'(jue ipso 6 6videntej'C6henta

'que h5o. vai entrar nos detalhes.daF ;difer6ngas' esbecificas..;que. bxistem Qntre d: minut8. qiie

fo+ apres6ntada:e a-ininutd padr$o, hbs teh apehas uih panto que Ihe .chad.a,atengao, que6

t) fatal d6 que. ao ,inv6s de..ufna clalsula prevendo a isenQad c(impleta..dd cobranCa,da taxas

agd6micas dog alunos intercambigrio?, . bxiste ! ,ptei'isao exbresih- de.!uma cobrangh de

iessenta ' e :oito eiiros a titulo de Qrganizagab do.servigo.dQ estudahte iid JurisHsc/z€ Fake/fdf

4p .t.Jnfbersifdt :.Ptzssay:.: ..Egcllarece qa.e. ieui alunos indo pal'tl la}, abtigados pda tonV6nio
teriam : que pagar essa taxa. que jhe . parecQ : uMaRtaxa. hdministrativa. da,Universidade:

~C6menta .aue: d bnic$ 'd6vida. que .t&nl e,:quQ nao.saba elsa. c6branga;. tendo eni vista .que. b

aluno :da Faculdade ifia para.p'Alemahha coh aluno de;intercambio,.vi61aria a exig6nbia d8

rfciptocidfde,'bias priiQipalihent6.al6xig6ncia:qa gmtuidade d(i".ensino de .GraduaQio due. 6
uina .}.bxigencia?;l.c(ingtituci6Bal: . Explica que-: pelo : tnenog indiretamcnte '6 aluno testa

Faculdade: teria que page!. ump ' taxa para podbr cdrsar(ig cr6dii:6s que ' ele \di utilizar dagua

Graduagao. Diz que .freq naldavida,s4 esga cobranga fbria. licita,:ie ge nio deveriah em;.uma:

contraproposta de .m.ihuta, solicitai':due.o .aluno, bela iidpto'dessa taxal O Prof. Associado

Alessandro. .Hirata esclarec$ (1ue, :especificamentgj: en){ relaQao . a .esse .66nv6niol)asia

tai%:!a6 6 da Universidade,' .maS..ii tipica Qm loda$ .as :Pniversid4des Alemas,"Q 6: de .uma

orgapizaGao egtudahtil qud toga Univetsidadp'tQM .e. 6 PQr isso que.fda dde .6.uha tdxti,de

.oi'ganizaQaQ'estudanti].i.IEse]arec6, ainda, que na A].emanha-n56 existe Central'adad6mico.Q

todol; qs Assuntog , dstQdantis.: .$ao .feith por:esse organizagao: que hgcl 6. liman drganizagao.-

6studdntil n6 hesmo sehso das brasileiras. Explici: que iIJniversidade. ngo !t6n{ influ6ncia

sobfQ elsa .taxa.,Justifid4 que alAucani m&d6u aminutd,de conv6nio=recent+mente, 4epajs

que 6s.sedonv6nio foi eliviado,l:a minuta: da Faculaade ficoH diferente pegmo, .p essa .mifiuta

ficou igyal aque asSinaram.dQfn a Faculdade de Dirdito do Largo S5o Francisco. Esclar6cQ,

aiQda, que outta coiga especifica hesse con.v6nio blue ja maiidaram b Mn assinada do jeito

L

\

\

/
?

; ::,:'l:,!:
H

a

H'

H

7

B

B

\

/

n H

pfgina8jg !

/
AV: Bandeirantes., 3900 (hmpus da .USP
:i4o40-906 ;Ribeirao Preto-SP

TjP 55=(i6) 36oz,4954
www.direitorp.usp.for

£

M



\H

n y ;:' :l:l '
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO :.::=.';':

FACULDADEDEDIREITQ '...li:'"'.
DE:RIBEljtAOPjtETO

\

/

@
n

f;d.. g

!a..:;:l i:. I''
; .o£ c-. ::'\; ' \ I

: .}1:4:
t ..'l

'J!;: :.; : }

'F

M265

266

267

268

269

270

27]

273

274

275

276

278.

279

280
/

:281

282

283

284

285

286.

287

2'88

289

290

qde e£t6, 6 qu? norm.almente ngo aConteqei. Considers que.6 .maxims quQ :vai acontecbr 6

lque de\rolvamja ininuta Q des. assindr50 de novo.. Com8hta que 6,coordehaSlot do CQnv6nio

6 o: Prof. Dr. Gustavo $aad Diniz que. ©steve la com.-o- Prof.. AssoQiado. Cristiano de Sousa

Zaiidtti, este hltiM(5 que coordena o coiiy6nio coM a Faculdade :d& Direito~ do.-largo SaQ

Francisco, pois, pelo que 'the cdnsta ease conv6hi(i jd existe: por la 8 feria: gbedeQido. 6$sa

m.indta. Considers que faz scHtido qu8: a pllobui. dona analise a regularidad8:daconv6ni6, e

6 que. vai ac6ntecdr ;6: . que-. Oag ' pedir''as alteraQ6es d. r&paisar essas assinatur&s. . O Sr.

Diretor :$sc]arece quQ.jf:tech ti opjpiaofaborave] d6 .Prof. Df. Caio.Graccg Pinheiro Dial

qyanto a6 m6rito, 6 pergbhta se.fariam +en&aminhamentocom .aq.propostas do Prof. I)r:
Caio Gracc6j;Pinheir61.1)ias i-'Procuradoria G8ral.da USP: O Prof. Associado Alessandro

Hirata sugere edcaminhdt ' a::!Procuradoria .#sgim cofn+: .4stg pbrque economi2ariam

tempo. O Sr. Diretor. comenta (jue ontem conversou. sobre o assunto ionv6nios com.o

Prof. . Drl!;l'hia96 . :Marrnra;,:de. Matos, ; i: . ele : tr9iHe: . algumas infofhaQ6ds de algtlmas

ltl6rmativag rcc6nt6s da USP .que alterarah algun.s :brocedimentogl b. minuta$ de Qonv6nio;

. jpclusiv6 os con:vehi6s da AuQaii. e conv6iiiogdp: USP dg forma:gerald. O Prdf.. Assdciqdo

Alessandro-llirata esclarece que..teve=juma. normativfl da Aucahi que 'mudaram duas

$e2es,..hddand6 'Q 'aepoii: voltarain atrgg: O Sri. Diretor..consider:i qqe. ieria pridetite
encaminhar.parte;a.. Procurddoria*antes:de'.rem'etereM a rluristisch& FaX:uZtdt dd. Z./niuQrsitdt

:nassau. O Cons61ho T6cnic6 Administrativo. aprova o liarecer do Relatoi ', Prof.

Dr.''Caio. Gracco Pinheird ' Drag, favor6vel quahto.ao m6rito da,celebragao do

Conv&nig com siigestao:. dd ;adequagao=- Nenhum dos:;demais jinernbrosl des6jando

fazbr'o Uso da pqla+ra,.d:SI'.,Diret&i ' agradece a pl'ese+ga dq j:odom e da p(3r encerrada a

reuni5o is i4h46min.::l)o.que!-para. constar,..ieq;j:ftfli#ggg#7.: I ' : ; :Maria Jose de CarOalho

O[iveiraj',Absistetlte 'AQad6ihica,..]hvi.Qi'e digitei &ta Ata, qu6 sera $xaminada pil(G senhords

ConselheirQs prdseites a $essao . elm qd€ foi ' , disculida : e aprovada, e ;por:: .mim'..asgiaada.

RibQirao Prego, llz dK abri] .de.goifi.
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INVIABILIDADES

Monitored do Curse
H k

©

©

8

8

e

Local. para aloof-los
Infraestrulura: computador 6 Mesa de trabalho

(} monitor dove estar a dispos.igao do coordenadore do setter

Ele.s n8o possue© acesso aos Sistemas Apolo,6 Merc6rio

As ati+idaddsdo monitor devem ser presenciais

Estrutura de funciondmento da Faculdade para 6 Curse

:Grande nQmero d6 alunos extefnos e professoreg extemos na FDRP em dias 9

:horarios sem expediente de funcionarios::(sexta a noite .d sabado)

.Grande volume de, atividades que .o curso demanda

/

©

©

©

8

Coordenagao de uih grande himero de. mdnit6res, para os quaid ngo porte SQr

atribuidas tarefas. de.grande responsabilidade
Todas'as ativi2lades 6ontidas iiesse.Anexo.I s80 realizadas cdncomitantemente

para;dada Curso em.andamento ::....;lfliii#':* : .,j .l; r:ii?. ..v/-::':! @l. ..B :w" ;

Cada Curso este eni uma f ase diferente do Anexo 1, demandando.atividades
variadas e. concomitantes
Variedade do navel de dificuldade das atividades:

o . qtividades dimples, por6m volumosaf (controls de pagameritos para og

docentes, controlede faltas, controls de pagamento dos alunos, etc)
o. . atividades cdmplexas (analyse de normativas, consultas a Pr6=Reitoria,

consultas a Procuradoria Gerd,. etc)

Fqlta de planejamento clara dade16gagao das compet6ncias pertirientes ao

coordenadot, a assist6ncia financeira, a assist6iicia administrativa e a secretaria
daCCEx.
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et Gerenciamento e cobranga do.cumprimento de todds 6s.prazos polos envolvidos

(docentes extemos, dQcentesintemos, coordenad(ares, alunos do Curse,
monitores)
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ANEXOll
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ATIVIDADES:

(1)PROPOSTADOCURSO

--departamento.fibre proce$so

;docents junta caracterizagao fcad6mica ? CaraQterizagao financeifa

e: ::Esse formt4larid 6 edtiqdo pda sectetdria da CCEx

2) ENCAMINHADO PARA CONSELHO DE DEPARTAMENTO

-apreciagaQ polo tglatof do,;depth

-aprovaga6 polo depto

=cadastrar to.da...caracterizqgao.acad6mica no sistemd Apolo

o Nocaso de err6s; ontrar em contato cgm. o docents para dusted de ctidastro no Sistema
Apolo

6$ VeriHicar O cadastro.CERT de todog os docentes USP RDIDP que ministrar86 auras no
Curso

o- -. Conpeguir autorizagao de Chefias de Departamentos de tod9s os docehtes de outras
Unidadbs USP

6. 'Cadastrar todos QS doc6ntes extemos miQistrantes do Curse

adastrar caracterizagao financQira no.sjstema. Mer66ri6

o T Confer6ncia doq valoreg calculados na-8aracterizagao financeira.

Q .I.?No casa de erros, entrar em contato Qom o .docents para .ayustes decadastro 0o Sistema
M.ercQrio

Q ... Encaminharpara aprovag6es e.acompanhar- o andamento

o / Casa houver solicitagao de corregao, eo.municaf o co

-encaminhar jroceiso pita aprovaga(i da CCE8

4}:4:EROVACAOPELACCEx

i6 pelaCCEX ao final da Caracterizagao Acdd6mica-despacho de aprovag

-cadastrar caracte:rizagao Hinancdira do Curio ho.gistema. MercQrio

:eacaminhaMento do btocegsopara PRCEU (Divi$a(i:Acad6mica)

e . , RESOLUGAO.CoCEtn ' 6667; del 1 9 de dezembro de'201 3 - Artigo 6a£.O
processo de criaQao de cu+go d6 .extensao .uni+ersitaria, ddvidamente instruido

C

ordenadorr a
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com os documehtos preyistos nos. Artigos 2' d 5', bp6s aprovagao da CCEx.ou

Organ colegiado equivalente; serf encaminhado io CoCEX, para aprovagao dos

cbrsos de especializag5o, e homologagao, nas demais modalidades

\

.divulgar o culs6 /

o?= encaminhif email/cartaz para di+ulgagao exterha de divulgagao para butras Unidades da
USP

d:$ responder questibnamentos

inscriQao 6n-line do curio

'6)INSCRICAOONLINEPARAOCURSO

e '::~Flaborar formtilgrio de infcrigao Google Docs

e :jDisponibilizat rio site

8 Acoapanhar inscritos

cAo DE BOLSA (antes da jrova de
selegao)

e

e

e

©

©

©

.Abrir protocolad6 de solicita&ao de servig6 de selegao a Assist6ncia Social

Elabord oficio de solicitagao do servigo ao Prefeito do Campus RP/USP

Aguardar reposta?jrli*:.}11: 1%}.I :.."l::'. : : . ; T. ': :} -'';;.:f 1.: . '} '
Q.:; AprovagaQ tla prestagao de:servig6

Publicar no site Formulfrio e instrug6es para solicitagao de Bolsa

Recebet documento de folicitagao 'ile Bolsa: abcrto a todos os inscritos

of via.correio e presericialmente
Conferir documentaga(f at6:o puzo

7

publ+cat noms de:todos os ihscritos{.(no Google Docs) no site

-reservar gala para realizagao da prova

lcobrar elabdragao.da proya/instrug6esddprovd peloprofessor

q

-jmprimir prgva.de belegao. . ,

.publicar no site o gabarito. da. prove

receber .presencialmente recursos contra a prova zyi;.'.;.' #i /; '\ :! l;'- -p '.

$\ t'{. I,{:lt$,+i\}
';.:;.': ilBI

:)-€i.$\g.,. 4 .. . . +"44

correQao:das proves, quando for.m61tipla escolha

publica.'no site resultado bios recursos
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9}])1y!!!:!(CACAO DOS APROVADOS DA ]: Chamada E RESUbTADO

COSEAS nA SEI.E(Ao nAS BOLSAS (COSEAS)

.divulgagao dos blunts qdntemplados com bolsa

-monte excel com:homes e CPFs dos convocados .sem bolsa

. 5o do boleto da I'par;-enviar :email a !esouraria solicitando amiss oela dematficuld do
curse ;

-publicagao dos Qonvocados a I ' Chamadp no site

10) MATRiCULA PRESENCIAL DOS APROVAPOS

ol; enviar por emai.I convocagao da I ' Chamada ct)m orientag6es sobre h:matricula

.o receber dobumentagao presenci.amos alunos bonvocados para matricula

\ H

:11:} CADASTRO DOS APROVADOS NO SITEMA APOLO

cadastrar dados pessoais dos .candidatos aproVados

12) EDITAL DE MONITORIA

.:iuxiliar na elaboragao .dii Edital

.divulgar . Edital. aos .aluhos

.fecebe} documehtagao dos inscritos

.encaminhat inscritds para Coordenador dd Ctirso

.publican,resQltad6

;\
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13)INICIODASAULAS

.c&lbndfrio dagaulas

-email informando efetiCagao -de uatriculad instrug6es gobre uso do.s serviQoi USP

.de acordo com o Cronograma dds dulls e;datas de aura de dada docentes:nlinistfante;

ojAntes da aula: solicitar eMpenho de pagamentd aos docentes convidados
(extemos)

6 Pagamento d6 d6cent+ USP: s6mpre dncaminhaf folha de,informagao;.p
do fechamento da folha de pagamento da USP

1::-:1' ':1i:,
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14) PROCEDIMENTOS PARA CONTRATAi:AODOCENTESUSP

0

0

0

ia $ossui cadastro no Sistema Apoio
Verificar forma de transporte do docents

Se preferir vir de avigo, comprar pasfagem a6rea

o:$ Encaminhar email com sugest6es de horirio
o ' Cobrar resposta oslo docents

o' Cadastrar requisigao de combra de passagem no Sistema MercQrio

S)g Encaminhar email para ATAF realizar a compra da passagem

o l:.ReLeboemaii do setor de compras com e-ticket:de passagem
o :;: Encaminho informagao ao docents sobre os dados da passagem

Encaminho email para o Hotel Plaza Inn Master soli6itando I reserve.
Informo a AT.AF dados dos docentek para solicitaf Diiria

g - ATAF encaminha orienta$6es io docente para elp mesmo solicitar a
digrid

Endaminho email ao docent%antes da lula, com orientag6es:*

o8 Uso da..diana (hospedakem, :taxis aliMentagao)
.o.'. Dados da reserva do hotel

o::.:l Telefon6 para solicitagao.de taxi :.=L: I #:. ,

o, . Informagao sobre data, horatio e local -da aula

.7

/

''

'b

:Q

.0

®'-- ;. 'L '
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15) PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAO DOCENTES CONVIDADO

\\,;

ll.i;'£
0.

0

0
'0

Enviaf formulfrio solicitando dados para abertura de empenho

d Cobrar formulfrio (email p telefone)

Solicitar informagao sabre. recolhimento:.de INSS

%.: :Cdbrar informagao (email e telefone)
.Verificar forma de transports da docents

Se preferir vir de. avigo, comprar passagem a6rea
o :.i;Encaminhar emailcom; sugest6es de horfrio

6 .'Cobrar resposta palo;dQCente

$). Cadastrar requisigao de compra de.passagem no Sisteha M.ercQrio

o 'Encaminhar email para'ATAF realizar a compra da passagem

o 1l Recebo email do setter de compras com e-ticket de passagein

6 $Encaminho informagao ao docents sobre :os dados da passagem

Encarninho email para.o Hotel Plaza Inn Master soliditand6'1' reserva

Informs a.ATAF dados. dos Zlocentes para solicitar Di&ia

o -.: ATAF.encaMinha orientag6es ao docents parade mesmo solicitar a
,'./ ~:,: digria;l .: :l:;.'i\: '-: . # ! . $i.$: .:.. :,:..
Encaminho email com orientag6es a6 docents, antes da eula

ol . Uso da difria .(hospedagem, tgxie alimentagao)
o''j Dados da reservado hotel

o: . Telefone para solicitagao-de taxi

0'

'0

0

/
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0 Infomlagao sabre data,. horatio e local da aula

i6)AnVESnA,KEALizA IAO i)A AUI.A (toda xt :!bra

o:l. Lista de presenga

Q:l S61icito compr6vante de embarque da passagem do docente

L:A (toda .segundo-keira)

0

Q

LanQar presenga dos aluaos do Curso
Folhade informagao para pagan docents convidado

of.Providencio folha. de informagao
d Solicito ao .coordenador do Curso conferenci-a.e.assinatura

o : Encaminho procdsso parapagamentos do docentes convidado

Folha dg informagao;para pagar docents USP

lg: Providencio folha de informagao
o :' Solicits ao coordenador'do Curse confer6ncia.e issinatQrd

Q Despacho para ATAD verificar valor (se n8o atinge o tete maximo)
o\,-.Retoma o;processo com.despacho de autorizagao

q:': Cadastro pagamento no Sistema MercOtio

;.op... Encaminho'processo para .Arab providenciar'o pagamento- pt6ximo do
fechamento da folha de pagamento da. USP (data informada vii email

polo 4TAD-Rh)

13ntregar a;ATAF comprovante$ de embarque do docente (convidado e USP),

'.!

0.
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18) PAGAMENTO DAS MENSALIDADES PELOS ALUNOS

. para dadi aluno CQm ..encaminhar.umemail todososboletosdo.Curso

a
/

0
0

0

0

Informar prQcedimento .de pagamentk)

Todd m6s acompanhdr alunos que fizeram ,pagamento

o rl.:.ISolicitar ao ATAF dados dos alunos que reallzaram pagamento do..boleto
Controls atrav6s de planilha Excel.

Informar ao .coordenador alunos que n8o realizaram o pagamento

19) MONOGRAFIA

.desenvolvimentb do .TCC

0

0

0

0

solicitar manifestaga6 dosdocenteg sobre. jntere'sse cm oriental alunos

ehcaminhar aog alunos o noms dos docentes interessadosem r8alizar dridntagao

solicitar vib email aos alunos encaminhar o projetQ (pdf) e 3 opg6es de
orientador6s

verificar via email se. o ddcente da I ' opga6 tem int6resgg emaceitar a orientag5o

E
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oN Caso ngo aceite,veriHicar'com os docentes da2' e 3' opgao

o Definir prado de entrega doTCC
ch: fobrar:os alun6s via email
o = .:: Recebimento dos TCCs via email

?

l

.defesa. do TCC junto a Banca
.h '+-

0

6
0:

0

'0

'0

0

Verificar;com c60rdenado{ Coma servo escolhidogos participantes convidados
dabanca

Agendas datde local, com o: coordenador,. orientador, aluno e Lonvidado

Fazer empenho para pagament6 de:.hora-atividade

Enviar:formulario a ATAF,Solicitando abertufa de empenho
Solicitat informagao sobre r6colhimento de INSS

ol Cobras informagao (email e telefone)

Encaminho efnail coin orientag6es qo. docents,.antes da banca

o : Informagao sabre data, horatio e local da banca

Ap6s a banca: Folhh de informagao parqpagar 'docente convidado

o '. Providencio folha deinformagao
o; Solicits ao coordenador do CDfso confer6ncia e assinatura

6 1, Encpminho processo.a 4TAF para pagamentos do do6ente Convidado

'20)PKESTAcAODECONTAS

©f. Aluno
)Ja:i: J$.:j 1::1.; 'F.t

.4

g

b l: .:;.; .I '
"Ao terthino de dada disciplinal o aluno dcverf avaliar olcurso em fofmul£rio.

disponibilizado em seu perfil no Sistema Apolo g o mesmo.recebera.comunicado

automaticamente por email" -- teri prado. de 1: rn6s para realize-la

A: CCEx da Unidade pods acompanhar a avaliagao do aluno Via Sisteaa'Apo16'q ao

t6rmino doCurso, providenciar. a impressao da avaliagao anexando ao processo,antes

de encaminhar a PRCEU pal'aavaliagao do Relat6rio Final dcAtividides.

=f: i ' h '..',

4 , C6ordenador
"" ',}':

H
M

\ RESOLUGAO CoCEx.h ' 6667,:' de 1 9 de .dezembro de 201 J{ Artigo. 13 a No periods .de
at6 120 (cento e vinte) dias ap6s o t6rmino de dada edigao do Gurso, o coordenadot

deverf encamiflhar a aprovagao do CoCEx o relat6rio fina!,contendoo formulfrio dQ

,quando ford faso,
aptovado pda..CCEx ou Organ ;equivalents da Unidade. Responsav61.

$ 1' . Caso o relat6rio Hind n5o deja aprovado pele CoCEx, Q,docents responsavel teri

uM prazolde 60 (sessenta) dias para o que se fizer necCss£ri6 e.apresentagaode novo
tclat6rio:
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$ 2':,!:A falt&de apresenta#ao ou aprovag5o de relat6rif) final nos prazos determinados.
Qonstitui irregularidade que implica a proibigao de hovas edig6es de cursos, sem

prquizo de oujras medidas cabiveis.

e,I.:Financeiro

Z)e/i6erafdo .COP zz'3- De 30 de outubro d6 2001 (D.O.E. -- 31.10.2001"/ Retiflcada

em 06.04.2002)
Disp6e sobre a Prestagao de Contas dos Cursos de Mestrado Profissionalizante e de
Especializagao: iDinistrados na Universidade de Sio Paulo pelasUnidades de Ensino e

Pesquisa, liptitutos Especializados e Museus.

4]

A Comissio de Orgamento b.Patrim6nio da Universidade de Sio Paulo, nt) uso de alas
atribuig6es legais,.considerando sua coma)et6ncia deliberativa eh materia de cohtratos,
coRv6nios.e demais formas de acordos Com a.Universidade, seu patrim6nio e recurgog;
baixa, com fundamento no art:22, 1 e V, do Estatuto, a seguinte

DELIBERA(A0:
Artigo I ' -: Os coordenadores dos Qursos de mestrado $rofissiohali2ante 6 de
especializagao deverad, via Diretoria das. Unidades onde os mesmos foretn realizadog,
apresentar a* COP, no puzo mfximo de 90 dias do t6rmino do cursor.relat6rios
circunstanciddos do seu movimento financeir6 ihcluind6, no minimo, ai seguintes
informagQes, pbr curse: $tfi !F i ' : . ' .$>. '= ,i .*?:.

1. a relagao doi valores recebidos papa realizaga6do curse;

7

3

.x l"'
+ :f'! :.

T.# :'.(

':l{,... - ''-'
.y8{ '\

(11) a relagao dais despesas realizadas;-

.K

B
#

. 'j ' '\ : . :::r: .{ }.
H

H

lll..a relagao dos materiais pemianentes e equiPamentos. adquiridos;

IV, a relagao dos pasgivos ainda n5o pages relativos a bens adquiridos, despesas

incorridas ou quaisqier.6utras obrigag6es. assumidds.

\

H

Paragrafo 6nico =- Os bens adquiridos coin os redurfos do .curio dev6r5o Contef a

\. indicagao de sua identiHtcaQao piatrihonial:d localizagao li: i'fl: , ;' .t . ',I .:.... ,#
Artigo 2'. : Os compr(ivantes da movihentagao financeira, belli homo os extratos
bancgriOs ou.registros contfbeis devetio estar din boa ordem.e guarda a digposidao :da
COP, oti de quem :essa Comiss5o designar, durante bingo anos a contar do encerramento
do 6urso.:

Artigo 3' -- A COP,. Ou 6rgao por ela designado, manterf arquivQ contendo today as
informag6.esde dada curse.
Artigo 4' -:.O atendimento ao disposto nesta.Deliberagao nio dispensa nem substitui os
relat6rios acad6micos que os~doordenadores de curse deVergo &ncaminhar is Comiss6es
de P61-Graduagao e de.Cultura e Exten65o Universitgria e destas is respectivas Pf6-
Reitorias; c6M conhecimento do Diretoi da Unidade.

Artigo 5' = Etta Deliberagaoentrda em ,vigorna data de sua pbblicagao: (Proc.
2001.1'.4547.1.5)
Reitoria da Universidade de S5o Paulo, 30 de-gutubro. de 2001 .

:l :l;l '
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JOAQUIM ' JOSE DE CAMARGO ANGLER
Presidents da COP

'21)ROTINA

0 Problemas Repentinos

o= .;. Mandado de Seguranga
q Aus6ncia do monitor/estagiaio
o t: Alteragao db docents ministfante do curse

6 Indisponibilidade de vagaem hotel
VeriHlcar professores que ministfar8o o Curse de Especializaggo

oi. Abertura de empenho

oi::q Passages a6rea
o :e'Rcscrva de hotel

Q.: . Pagamento de auxflio/diirid l:,
d Email Com:.orientag6es.ao docente

Atender alunosdos Cursos de Especializagao
b.".Presenciais

o.::.. Ligag6es

o:l.I Emai.Is

0

0

DQvidas sobr6 0s curios, tisaulag, 6s doc6ntes, 6s pagamentos
das mensalidades

Solicitagao de documentos

Questionamentos sobre os Cursos com inscrig66s
Questionamentos sobre os Cufsosem andamento

Atender docentes

o 7Presenciais

q; .,Ligag6es
d ...:.Emails

0

D6tidas

Solicitagao de documentos
/

\
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