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REGRAS GERAIS (FORMATACAO)

Fonte: recomenda-se a fonte no tamanho 12 para todo o trabalho,

inclusive a capa.

Diretrizes TCC FDRP - Fonte Times New Roman com titulos
tamanho 14.

CitacOes com mais de 3 linhas, notas de rodapé, legendas e fontes de
ilustragdes, que devem ser em tamanho menor e uniforme.

Todo o texto, inclusive os titulos dos capitulos, em cor preta. Use
outras cores somente para ilustracoes.

Margens: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior 2 cm. Usar
margem espelhada para impressdo frente e verso.

Espacamento: o texto deve ser digitado com espaco 1,5 entre as
linhas.

Exceto: citagdes com mais de 3 linhas (que devem ter recuo de 4cm e
espacamento simples); notas de rodapé (espacamento simples);
referéncias (espacamento simples e separadas entre si por um espago
simples).

Paginacio: as paginas pré-textuais devem ser contadas, porém nio
devem ser numeradas. A numeracio comeca na parte textual
(Introdugdo), em algarismos arabicos, no canto superior direito da
pagina.

Siglas: quando mencionada pela primeira vez, deve ser indicada
entre parénteses apds a mencao do nome completo, as proximas
ocorréncias somente a sigla.



CITACOES

Sistema autor-data: a indicagdo da fonte é feita pelo sobrenome
do autor/entidade responsavel, data de publicacdo e (no caso de
cita¢ao direita) paginacao.

Exemplos:

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar essa
situagdo, que os “juristas medievais justificam formalmente a validade do
direito...”

Todavia, possuem um significado determinado, passivel de um satisfatério
grau de concretizagéio, podendo ser um limite para as regras ou um contetido
para uma norma (ROTHENBURG, 2003).

Sistema numérico: a indicacio é feita por uma numeragio tinica e
consecutiva, em algarismos arabicos.

Exemplos:

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo”1.
No rodapé: * BARBOSA, Rui. Oracio aos mocos. Rio de Janeiro: Casa de
Rui Barbosa, 1949, p. 10.

Todavia, possuem um significado determinado, passivel de um satisfatorio
grau de concretizagéio, podendo ser um limite para as regras ou um contetido
para uma norma2.

No rodapé: “ROTHENBURG, Walter Claudius. Principios constitucionais.
Porto Alegre: Sergio Antonio Fabris Editor, 2003.

MODELOS DE REFERENCIAS

Livros

BERLINGUER, Giovanni. Etica da satde. 2. ed. Traducio de Shirley
Morales Gongalves. Sdo Paulo: Hucitec, 1996.

PIOVESAN, Flavia. Direitos Humanos e Principio da Dignidade da Pessoa
Humana. In: LEITE, George Salomio (Org.). Dos principios
constitucionais: consideragdes em torno das normas principiologicas da
Constituicdo. Sdo Paulo: Malheiros, 2003. p. 354-360.



Artigos

VIANA, J. V. Historia do processo: uma analise do codigo de processo civil de
1939 sob o prisma terminol6gico. Revista Trimestral de Jurisprudéncia
dos Estados, Sio Paulo, v. 183, n. 12, 2001.

CASTRO, José Augusto de. A questdo do direito fundamental a satide sob a
oOtica da analise econdmica do direito. Revista de Direito Pablico da
Economia, Belo Horizonte, v. 6, n. 21, jan. 2008. Disponivel em:
http://bdjur.stj.jus.br/dspace/handle/2011/28447. Acesso em: 5 fev. 2019.

Trabalhos académicos - TCCs, Teses e Dissertacoes

CASTRO, Ione Maria Domingues de. Direito a satide no Ambito do SUS:
um direito ao minimo existencial garantido pelo Judiciario? 2012. Dissertacao
(Mestrado em Direito) — Faculdade de Direito da Universidade de Sado Paulo,
Sdo Paulo, 2015.

LEGISLACAO

Constitui¢ao, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda
a Lei Orgénica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei
Orgénica e Medida Provisoria etc.

» Elementos essenciais: jurisdi¢gdo, ou cabegalho da
entidade; epigrafe e ementa transcrita conforme
publicada; dados da publicagio.

Quando necessario, acrescentam-se a referéncia os elementos complementares
para melhor identificar o documento, como: retificagoes, alteragoes,
revogacoOes, projetos de origem, autoria do projeto, dados referentes ao
controle de constitucionalidade, vigéncia, eficicia, consolidacdo ou
atualizacdo.

Exemplos:

BRASIL. [Constitui¢do (1988)]. Constituicio da Republica Federativa
do Brasil. Organizado por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro:
Roma Victor, 2002.

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o C6d igo Civil.
Diario Oficial da Uniéo: sec¢do 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan.
2002. PL 634/1975.



BRASIL. [Constitui¢ao (1988)]. Constituicio da Republica Federativa
do Brasil de 1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016].
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/cc.htm. Acesso em: 1jan. 2017.

BRASIL. Decreto-lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispoe sobre a
organiza¢do da Administragio Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa, e d4 outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/cc.htm. Acesso em: 1 jan. 2017.

CURITIBA. Lei n° 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita
e fixa a despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007.
Curitiba: Camara Municipal, [2007]. Disponivel em:
http://domino.cme.pr.gov.br/contlei.nsf/. Acesso em: 22 mar. 2007.

JURISPRUDENCIA

Inclui acoérddo, decisdo interlocutdria, despacho, sentenca, simula,
entre outros.

»  Elementos essenciais: jurisdi¢do (em letras maitsculas);
nome da corte ou tribunal; turma e/ou regido (entre
parénteses, se houver); tipo de documento (agravo,
despacho, entre outros); ntimero do processo (se houver);
ementa (se houver); vara, oficio, cartério, cAmara ou outra
unidade do tribunal; nome do relator (precedido da
palavra Relator, se houver); data de julgamento (se
houver); dados da publicacio.

Ao final da referéncia, como notas, podem ser acrescentados elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: decisdo por
unanimidade, voto vencedor, voto vencido.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro
obrigatério contra furto e roubo de automéveis. Shopping centers, lojas de
departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais de
cinquenta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de
Sdo Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora:



Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Disponivel em:
http://redir.stf.jus.br/paginadorpub/. Acesso em: 19 ago. 2018.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n° 333. Cabe mandado de
seguranca contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de
Justica, [2007]. Disponivel em: http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot.
Acesso em: 19 ago. 2018.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario 628137
RG/RJ — Rio de Janeiro.

Repercussio geral no Recurso Extraordinario. Administrativo. Incidéncia dos
juros progressivos sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS. Aplicacao dos efeitos da auséncia de repercussao geral tendo
em vista tratar-se de divergéncia solucionavel pela aplicacio da legislagido
federal. Inexisténcia de repercussao geral. Relatora: Min. Ellen Gracie, 21 de
outubro de 2010. Disponivel em:
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listar. Acesso em: 20 ago. 2018.

ATOS ADMINISTRATIVOS NORMATIVOS

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberagéo,
despacho, edital, estatuto, instru¢do normativa, oficio, ordem de
servico, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria,
regimento, regulamento e resolucdo, entre outros.

»  Elementos essenciais: jurisdigdo ou cabecalho da entidade
(em letras maidsculas); epigrafe: tipo, nimero e data de
assinatura do documento; ementa; dados da publicagao.

Quando necessario, acrescentam-se ao final da referéncia, como notas,
elementos complementares para melhor identificar o documento, como:
retificacgdes, ratificacoes, alteracoes, revogacoes, dados referentes ao controle
de constitucionalidade, vigéncia, eficicia, consolidagdo e atualizacao.

Exemplos:

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justica. Aviso n° 309, de
28 de junho de 2005. [Dispde sobre a suspensdo do expediente na 6. Vara de
Orfaos e Sucessdes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho



de 2005]. Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: se¢do 2:
Poder Judiciério, Rio de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberacio n°
05/CES/SES, de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho
Estadual de Satide. Diario Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte
1: Poder Executivo, Niterdi, ano 23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.

VARGINHA (MG). Edital de licitacio n° 189/2007. Pregdo n° 151/2007.
[Aquisicdo de leite pasteurizado]. Varginha: 6rgdo oficial do municipio,
Varginha, ano 7, n. 494, p. 15, 31 maio 2007.

BRASIL. Ministério da Educacio. Oficio circular 017/MEC. Brasilia, DF:
Ministério da Educacio, 26 jan.
2006. Assunto: FUNDEB.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econdmico.
Parecer técnico n® 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da
Fazenda, 13 set. 2006. Disponivel em:
http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386.PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario.
Resolucio n® 01/2007, de 29 de marco de 2007. Dispde sobre a criagdo
da modalidade Bacharelado do Curso de Graduagio em Educagdo Fisica.
Uberlandia: Conselho Universitario, 2007. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/consultaAtaResolucao. Acesso em: 20 set. 2007.

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n® 3.348, de
3 de maio de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais
Internacionais (RMC CI). Disponivel em:
https://www.bcb.gov.br/pre/normativos.pdf. Acesso em: 20 set. 2007.

Visite o site para acessar este e outros manuais além dos produtos e
servicos da Biblioteca FDRP:
www.direitorp.usp.br/biblioteca

Para mais informacoes, entre em contato por telefone ou e-mail:
(16) 3315-4960
atendimentofdrp@usp.br
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