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REGULAMENTO

1. Horério de Funcionamento

- Periodo letivo: segunda a sexta-feira: 8- 22h e sabados: 9-13h (sabados
préximos a feriados ndo havera expediente).
- Férias: segunda a sexta-feira: 8-18h.

Obs. 1: Empréstimos e devolugdes s6 poderao ser efetuados até 10 minutos antes do
término do expediente.

2. InscricOes (para efeitos de empréstimo)

- Os alunos serdo inscritos automaticamente nas Bibliotecas do SIBi/USP no ato
da matricula;
- Docentes e funciondarios serdo inscritos automaticamente no ato da admissao.

Obs. 1: Usuarios ndo inscritos automaticamente serdo cadastrados mediante
apresentacdo do cartdo USP ou comprovante de matricula (USP) e documento legal
de identificacéo.

3. Empréstimo de livros

O empréstimo so sera realizado mediante apresentacdo do Cartdo USP ou
outro documento legal de identificagdo com foto.

- Aluno de graduagéo 10 (dez) itens por 10 (dez) dias corridos;

- Aluno de pos-graduacdo 15 (quinze) itens por 20 (vinte) dias corridos;
- Docentes 20 (vinte) itens por 30 (trinta) dias corridos;

- Funcionérios 10 (dez) itens por 10 (dez) dias corridos.

Obs. 1: O empréstimo domiciliar € permitido aos inscritos com vinculo institucional
ativo na USP. Usuérios ndo inscritos poderdo emprestar livros mediante autorizacdo
por escrito do titular do cadastro.

Obs. 2: O usuério é responsavel pelo material bibliografico colocado a sua disposi¢do
e deve utiliza-lo com o devido cuidado, a fim de preservar sua integridade.



4. Reserva de livros

- Arreserva dos livros que se encontram emprestados devera ser feita via WEB
(Dedalus: _<nttp://dedalus.usp.br>).

- Os usuarios receberdo e-mail informando a data de chegada do material.

- Os livros reservados ficardo disponiveis no balcdo de atendimento por 01
(um) dia.

5. Renovacdo do empréstimo de livros

- Arenovagdo sO podera ser feita via (Dedalus: <http:/dedalus.usp.br>).

- As renovacdes ndo serdo realizadas por e-mail, telefone e nem no balcéo de
atendimento da Biblioteca.

- Cada usuario podera realizar, no maximo, 03 (trés) renovacdes por obra.

- Havendo reserva, o livro devera ser devolvido no prazo estabelecido.

6. Consulta ao acervo

- A consulta ao material bibliogréfico ¢é facultada a toda a comunidade.

- Destinam-se exclusivamente a consulta local, sem empréstimo:
e Livros identificados com a tarja AMARELA (status NAO CIRCULA);
e Livros de projetos, identificados com adesivo AMARELO na parte superior
da lombada;
e Periodicos;
e Producdo cientifica;
e (CD’seDVD’s;

Obs. 1: Os usuarios poderao digitalizar somente artigos de periédicos no balcdo
de atendimento da biblioteca, seguindo a legislacdo vigente (Lei N. 9.610/98).

- Destinam-se a consulta local e empréstimo restrito:
e Livros identificados com a tarja VERMELHA (status CIRCULA 2
HORAS);
e Obras de referéncia (dicionarios e enciclopédias).

Obs. 1: Os livros ndo serdo reservados e/ou separados no balcéo de
atendimento.

Obs. 2: Aos usuarios inscritos (conforme item 2, supra), serd permitido empréstimo
domiciliar apds as 21h30, durante o periodo letivo, e apo6s as 17h30 durante as
férias, com devolucgéo até as 8h30 do proximo dia til. Somente livros com a tarja
VERMELHA.

Obs. 3: Aos usuarios ndo inscritos, e apenas para efeitos de fotocopia, serd
permitido o empréstimo de até 10 itens por 2 horas, mediante retencdo do
documento de identificacdo original com foto.



7. Atraso na devolucido

- No caso de usuarios inscritos:
e Em caso de atraso na devolucdo, para cada dia de atraso, o usuério ficara
suspenso por 01 (um) dia por obra;

- No caso de usuarios ndo inscritos:
e Em caso de atraso, o usuario ficara impedido de novo empréstimo pelo prazo
de 30 (trinta) dias corridos.

Obs.1: A suspensdo ao servico de empréstimo domiciliar se estendera ao servico de
Empréstimo Entre Bibliotecas (EEB) e aos livros com tarja VERMELHA.

- Ha possibilidade de comutacéo de suspenséo, nas seguintes circunstancias, que

serdo apuradas concorrentemente pela Comissao de Biblioteca:

e N4&o ser o usuario reincidente em atraso na devolucéo;

e O tempo de suspensdo ser de extensao que possa comprometer a formagédo
do usuério;

e Haver requerimento firmado pelo usuario em atraso motivando a demora na
devolucéo;

e Ter havido efetiva devolugdo de todas as obras;

- Nestes casos, a comutacdo se dard sempre por obra ou obras que 0 USUArio
adquirira, de lista aprovada pela Comissdo de Biblioteca, cujo niumero de itens e
valor dependeré da gravidade da infragdo. Com a doacdo dos itens sugeridos, a
penalidade de suspensdo sera afastada. Na hipotese de reincidéncia, ndo havera
qualquer alternativa para a penalidade de suspenséo.

8. Extravio e danos de materiais bibliograficos

- Em caso de livro extraviado (perda/furto) ou danificado, mesmo apresentando
Boletim de Ocorréncia, é obrigatério o ressarcimento a Universidade mediante a
reposicdo de obra idéntica, em bom estado de conservacao.

- Caso esteja esgotado, a Biblioteca fornecera uma lista de interesse.

9. Uso das salas de estudo em grupo

- Nao é permitido comer e/ou beber nas salas.

- O uso da sala de estudo em grupo é aberto a toda a comunidade.

- Nao hé reserva de sala, sendo sua ocupacao pela ordem de chegada.

- As salas de estudo sdo para uso PREFERENCIAL de grupos, o usuario que
estiver sozinho devera ceder o espaco sempre que solicitado, caso ndo haja outra
disponivel.

- O usuério serd responsavel pela conservagdo da sala utilizada. Os objetos
deixados na sala serdo recolhidos e guardados na Biblioteca e serdo encaminhados
ao Achados e Perdidos da Unidade.

Obs.1: Aos docentes serad permitido o uso das salas de estudo em grupo individualmente.



10. Uso dos guarda-volumes

O USO DO GUARDA-VOLUMES E EXCLUSIVO PARA USUARIOS QUE
ESTEJAM NA BIBLIOTECA.

- As chaves devem ser retiradas no balcdo de atendimento mediante entrega de
documento original com foto.

- O usuario que ndo retirar seus pertences até o final do expediente (21h50min)
ficara suspenso por 7 (sete) dias.

- Em caso de perda da chave o usuério devera providenciar a troca do segredo e
chaves.

11. Servigos

Estdo disponiveis aos usuarios os seguintes servigos:

Elaboracédo de ficha catalografica;

Comutacéo nacional e internacional;

Empréstimo domiciliar;

Empréstimo entre bibliotecas (EEB);

Orientacdo e solicitacdo de ISBN e ISSN;
Orientacdo a normalizacdo técnica de documentacéo;
Orientacdo ao usuario.

12. Disposicdes gerais

- A Biblioteca destina-se, prioritariamente, ao atendimento dos docentes, discentes e
funcionarios da FDRP;

- O publico em geral pode frequentar a Biblioteca, obedecendo ao item 6 deste
regulamento.

- E proibida a entrada na Biblioteca de usuarios com bolsa, mochila, case de
notebook e fichario com ziper;

- E proibida a entrada na Biblioteca com comida/bebida.

- Os usuarios devem manter siléncio nas dependéncias da Biblioteca.

- As omissdes e particularidades ndo contemplados neste regulamento serdo
resolvidos pela Comissao de Biblioteca.

Obs. 1: Aos docentes e funcionarios da FDRP ndo sera necessario apresentacdo da
carteira USP ou outro documento original com foto. Valido para empréstimo de
livros, chaves do guarda-volumes e salas de estudo em grupo.

Obs. 2: A proibicédo de entrada com bolsas, mochilas e pastas néo se aplica aos
docentes.

Aprovado pela Comisséo de Biblioteca em 15 de dezembro de 2014.



